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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte

Wirkungen haben kénnen.

KAPITALCHEN Meniis bzw. MenlUpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grun hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
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Einfihrung

Die vorliegende Anleitung beschreibt die Prozesse und Funktionalitaten der Berliner LUSD fir die Vorbereitung eines kommenden Abitur-
Jahrgangs. Alle Prozesse und Funktionalitaten fur die Pflege der Schilerinnen und Schuler, die sich bereits in der Qualifikationsphase der

Gymnasialen Oberstufe befinden, werden in der Anleitung Qualifikationsphase und Abiturprifung dargestellit.

Hinweis flr Schulen mit mehreren Schulformen in der Q-Phase

Hinweis: Die folgende Anleitung stellt zunachst alle Zusammenhange und Funktionalitdten dar fir Schulen, die in der Qualifikationsphase nur eine
Schulform fuhren.

Fur Schulen, die zwei oder mehr verschiedene Schulformen in der Qualifikationsphase filhren (z. B. ISS_SEK Il und SESB_SEK _II_ISS oder
GYM_SEK Il und GYM_AS_SEK Il aber auch die Berufsgymnasien mit den verschiedenen Fachrichtungen und Schwerpunkten), werden die
Besonderheiten in den Funktionen dargestellt im Kapitel Besonderheiten fir Schulen mit mehreren Schulformen in der Q-Phase.

Hinweis: Die Funktionalitaten fir mehrere Schulformen in der Qualifikationsphase kdnnen nur genutzt werden, wenn die verschiedenen Schulformen
den gleichen Schul-Typ haben, also ISS oder GYM.

Uberblick Uber die Arbeitsschritte in der Abiturplanung

Uberblick: Der Abschnitt Abiturplanung in der LUSD umfasst zwei Prozesse:

A) Die Durchfiihrung der Fachwabhl fur die Schulerinnen und Schiler
des kommenden Abitur-Jahrgangs

Sie erstellen fur jede Schiilerin und jeden Schiler des kommenden Abitur-Jahrgangs einen Fachwahlbogen als beschreibbares PDF. Wenn die
Fachwahlbdgen ausgefillt sind reimportieren Sie die PDF-Dateien der Schiilerinnen und Schiiler.
Anschlieend kdnnen Sie die Fachwahlen der Schilerinnen und Schiler nach den Regeln der VoGo prifen und notigenfalls korrigieren.

B) Die Planung der Kurse fur den kommenden Abitur-Jahrgang
im Semester Q1 und den Semester Q2 bis Q4

Anhand der Anzahl der Wahlen fiur jedes Fach und Kursart entscheiden Sie, wie viele Kurse fiir welche Facher/Kursart Sie im kommenden

Abitur-Jahrgang einrichten wollen.
Das Programm erstellt Ihnen alle vorgesehenen Kurse und verteilt die Schilerinnen und Schiler entsprechend ihrer Kurswahl auf die einzelnen
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Kurse.

Diese Schuler-Kursverteilung steht nun bereit, um von der Planung fur die Unterrichtsverteilung im kommenden Schuljahr lbernommen zu
werden.

Fur die Semester Q2 bis Q4 kénnen Sie die geplanten Kurse tbernehmen. Kurse, die nach Q2 enden, und Kurse, die erst in Q3 beginnen,
werden vom Programm berucksichtigt.

Nur wenn sich nach Beginn von Q1 Kurswahlen einzelner Schiilerinnen und Schiiler &ndert, missen Sie die betr. Schiler-Kurszuordnungen
anpassen.

Auswahl und Zuordnung von Schilerinnen und Schilern zum kommenden Abitur-Jahrgang

Die Schilerinnen und Schiiler in der Qualifikationsphase der Gymnasialen Oberstufe werden jeweils einem Abitur-Jahrgang zugeordnet. Auf diese
Weise lassen sich die Schilerinnen und Schiiler leicht unterscheiden nach dem zukiinftigen und nach den beiden aktuellen Abitur-Jahrgéngen im 1./2.
Semester und im 3./4. Semester. So kénnen die Prozesse, die wahrend der verschiedenen Phasen der Qualifikationsphase durchgefiihrt werden
mussen, auf jeweils nur die Schulerinnen und Schiiler des betreffenden Abitur-Jahrgangs beschrankt werden.

Die Bezeichnung der verschiedenen Abitur-Jahrgange erfolgt mit der Bezeichnung desjenigen Schuljahres, in dem der betreffende Jahrgang die
Abitur-Prifung ablegen wird.

Beispiel: Im Schuljahr 2020/21 werden Schiilerinnen und Schiler der Einfiihrungsphase dem Abitur-Jahrgang ,,2022/23“ zugeordnet. Sie treten mit
Beginn des Schuljahres 2021/22 in die Qualifikationsphase ein, ihr 4. Semester und ihre Abitur-Prifung werden im Schuljahr 2022/23 liegen.

Innerhalb eines Abitur-Jahrgangs wird nach ,Schulform” unterschieden. Wenn an der Schule mehrere Schulformen der Sekundarstufe Il gefuhrt
werden, dann sind die Schilerinnen und Schiiler entweder dem Abitur-Jahrgang 2022/23 — Schulform A oder dem Abitur-Jahrgang 2022/23 —
Schulform B zugeordnet.

Mit der Zuordnung zu einem Abitur-Jahrgang haben die Datensatze der Schulerinnen und Schdler ein weiteres Merkmal ,Abitur-Jahrgang“ erhalten.
Die Schuler-Merkmale ,Schulform®, ,Stufe” und ,Klasse” bleiben davon unberiihrt. Die Schilerinnen und Schiler werden auch in der
Qualifikationsphase, wie gewohnt, bei jedem Halbjahreswechsel ,hochgesetzt".

Im Fall des Rucktritts (s. Anleitung Abiturpriifung) missen Sie flr eine Schilerin oder einen Schiler sowohl einen Stufenwechsel durchfuhren, als
auch einen Wechsel des Abitur-Jahrgangs.

Die Unterscheidung der Schilerinnen und Schiler nach Abitur-Jahrgang und Schulform dient dazu, die Schilerinnen und Schiiler einem
unterschiedlichen Fachwahl-Angebot und unterschiedlichen Prifungsordnungen zuordnen zu kénnen.

Die Zuordnung von Schuilerinnen und Schilern zu einem Abitur-Jahrgang erfolgt auf der Webseite Schiiler des Abitur-Jahrgangs.
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Zum Anzeigen der Schilerinnen und Schiler eines Abitur-

Unterricht > Abiturplanung > Schiiler des Abitur-Jahrgangs Jahrgangs Wahlen S|e |m AUSW&h|fe|d Abltur-Jahl’gang den
e [y e betr. Jahrgang und im Auswahlfeld Schulform die betr.
» Schule Abitur-Jahrgang Schulform
o [pbiur 2025726 +] [GvM_SEKI 19 Schulform aus (sofern an der Schule mehrere Schulformen der
R— L] Nachname Yorame el e (et sttus Sekundarstufe Il gefiihrt werden).

>
3
>
>
v

Export / Import

UV-Bearbeitung

Leistungserfassung

Abschlusse Sek |

Abiturplanung
Fachwahl-Angebot

® Schiiler des Abitur-Jahrgangs
Fachwahlexport/Import
Fachwahlen erfassen/priifen
Kurs-Planung
Kursbearbeitung
Lehrer-Kurszuordnung
Schuler-Kurszuordnung

Abiturpriifung

Zeugnisse

Dieser Abitur-Jahrgang ist fiir Ihre Schule noch nicht
angelegt.

Keine Eintrage zur Anzeige vorhanden.

Abschlieend klicken Sie auf das Schaltsymbol Suchen 0

o0

SCHLIESSEN

Wenn Sie einen Abitur-Jahrgang zum ersten Mal aufrufen, dann muss das
Programm fiir diesen Abitur-Jahrgang die Datenstruktur erst erzeugen und es

erscheint die nebenstehende Hinweis-Meldung.

Mochten Sie ihn jetzt anlegen? Mit Betatigen der Schaltflaiche Anlegen kénnen sie den Abitur-Jahrgang mit der

ANLEGEN

ausgewahlten Schulform als Datenstruktur anlegen lassen.
Erst danach kénnen Ihre Schilerinnen und Schiler diesem Abitur-Jahrgang zugeordnet

werden.
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l { 2 i Unterricht > Abiturplanung > Schiller des Abitur-Jahrgangs

Navigation Schnellsuche ,B Schiiler im Abitur-labrgang o
» Schule Abitur-Jahrgang Schulform
[Abitur 2025/26 <] [evM_se_il J @
> Schiiler
D Nachname Vorname m/w  Akt. Schulform Akt. Stufe Status
¥ Unterricht N
+ Export/ Import ] m GYM_SEK_I 1072 Aktiv
> UV-Bearbeitung ] m GYM_SEK_I 1072 Aktiv
< 0=
Leistungserfassung 0] w BTSEY - e
> Abschlisse Sek |
> ik ] m GYM_SEK.I 1012 Altiv
Fachwahl-Angebot D m GYM _SEK_| 10/2 Alctiv
® Schiiler des Abitur-Jah
A ] W GYMSEK 1072 Aktiv
Fachwahlexport/Import
Fachwahlen erfassen/prifen D m GYM_SEK_I 10/2 Aletiv
Kurs-Planung Il m  GYMSEKI 102 Aktiv
Kursbearbeitung D
GYM_SEK | 10, Al
Lehrer-Kurszuordnung m - - 2 i
Schiiler-Kurszuordnung ] m o GYM_SEKI 1072 Altiv
Abiturpriifung i P ] anm e v
* Zeugnisse :} 6
bem=m

Wenn die Datenstruktur fir den neuen Abitur-Jahrgang angelegt wurde, ist die Tabelle auf der Webseite zunéchst noch leer und Sie missen fir den
neuen Abitur-Jahrgang die Schilerinnen und Schiler erst auswéahlen und zuweisen. Klicken Sie dazu auf das Schaltsymbol Hinzufligen & am

unteren rechten Rand der Tabelle.

Uber das Schaltsymbol Hinzufiigen am unteren rechten Rand der Tabelle wird der Unterdialog Schiilersuche aufgerufen.

Im Unterdialog Schiilersuche kdnnen Sie Schilerinnen und Schuler beliebiger Schulformen und Stufen auswéhlen, um sie einem Abitur-Jahrgang
zuzuordnen, eine Einschrankung der Auswahl besteht nicht. Sie werden aber selbstverstandlich darauf achten, fir die Zuordnung zu dem kinftigen

Abitur-Jahrgang nur Schilerinnen und Schiler der Einflihrungsphase und der passenden Schulform auszuwahlen. Auch Kandidaten und externe
Schilerinnen und Schiiler, die zu lhrer Schule kommen werden, kdnnen Sie auswéhlen und dem Abitur-Jahrgang zuordnen.

In der Tabelle sehen Sie die aktuelle Schulform und die aktuelle Stufe der Schilerinnen und Schuler im Abitur-Jahrgang.

Uber das Schaltsymbol Léschen © am unteren rechten Rand der Tabelle kénnen Sie eine oder mehrere in der Liste ausgewahlte Schulerinnen oder
Schiler auf einmal aus der Zuordnung zum Abitur-Jahrgang entfernen.

Stand: 01.03.2024 — S19 Anleitung Abitur-Planung
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Bericht: Eine Auflistung aller Schilerinnen und Schuler im Abiturjahrgang erhalten Sie Uber die Berichtsverwaltung > Unterricht > Abitur > Schler im
Abiturjahrgang.

Hinweis: Sie kdnnen die Liste der Schiilerinnen und Schiler auch in den kommenden Semester Q1 bis Q4 aufrufen. Das wird insbesondere dann
wichtig, wenn Schiilerinnen und Schiiler des alteren Abitur-Jahrgangs zuricktreten.

Hinweis: Wenn an Ihrer Schule zwei Schulformen des gleichen Typs gefihrt werden — z. B. GYM_SEK_Il und GYM_AS_SEK _II -, dann kdnnen Sie
Uberlegen, ob Sie die Schilerinnen und Schuler beider Schulformen in einem Abitur-Jahrgang fuhren wollen. Sie wiirden dann z. B. die
Schilerinnen und Schiiler der Schulform GYM_AS_SEK Il im Abitur-Jahrgang der Schulform GYM_SEK |l mitfihren.

Auf diese Weise verwenden Sie fir die Schilerinnen und Schiler beider Schulformen den gleichen Fachwahlbogen. In der Anleitung zur
Fachwahl missten die Schilerinnen und Schiler auf die jeweils schulformspezifischen Unterschiede und Bedingungen hingewiesen werden.

Auf die Schulform der Schilerinnen und Schiler der Schulform GYM_AS_SEK Il in diesem Beispiel hat das keine Auswirkung. Im spateren Prozess
auf der Webseite Fachwahlen erfassen/priifen werden die Fachwahlen immer nach der schuilerindividuellen Schulform gepruift.

Stand: 01.03.2024 — S19 Anleitung Abitur-Planung
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Erstellen des Fachwahl-Angebots der Schule flir den kommenden Abitur-Jahrgang

Gemeinschaftsschule 5

10115 Berlin-Mitte

Kurswahl fir die Qualifikationsphase der Gymnasialen Oberstufe

Jahrgang: Abitur 2023/24, 1S5_SEK_II

Name:

Klasse:

Ji k] 2k [a k] arF [4.PF[s

[ as

Sprachlich-literarisch-kiinstlerisches Aufgabenfeld

Deutsch

Englisch

Franzésisch

Spanisch

Russisch

Chinesisch

Musik

[

[

[

[
O|ojojojoioic|oo

Bildende Kunst L1 () L
Darstellendes Spiel
aftswissenschaftliches ufgabenfeld
Geschichte 1
Geografie 1
Philosophie O O O O O O O O
Paolititwissenschatt 1
Wirtschaftswissenschaft 1
isch-nat hnisches Aufgabenfeld
Mathematik
Biologie L] [ L L] L (] Ll

Chemie

Physik

Informatik

ojojojglo

keinem Aufgabenfeld zugeordnet

Sport

SportTheorie

(Zusatzkurse

Musik

Astronomie

Studium und Beruf

Anzahl Kurse gesami

Form der 5. Prifungskomponante

Prasentation BLL
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Auf der Webseite Fachwahl-Angebot stellen Sie zusammen, welche Facher Sie fir den
ausgewahlten Abitur-Jahrgang/Schulform als welche Prifungsfacher und in welchen
Semestern anbieten wollen.

Entsprechend der Eingaben hier auf der Webseite Fachwahl-Angebot kénnen Sie auf der
Webseite Fachwahlexport/Import fir die ausgewahlten Schilerinnen und Schiler jeweils
einen Fachwahlbogen als ausfuhlbare PDF-Datei exportieren.

Die auf der Webseite aktivierten Kontrollkastchen werden auch im Fachwahlbogen von der
Schulerin oder dem Schiler auswahlbar sein, alle auf der Webseite nicht aktivierten
Kontrollkastchen sind auch im Fachwahlbogen nicht auswahlbar.

Auf diese Weise legen Sie die Kurswahl-Mdéglichkeiten fur die Schilerinnen und Schiler fest,
insbesondere welche Facher als Prifungsfacher gewahlt werden kénnen und ob Féacher als 3.
Leistungskurs gewahlt werden kénnen.

So ist es z. B. auch moglich sicherzustellen, dass fiir den 1. Leistungskurs nur eine bestimmte
Gruppe von Fachern gewahlt werden kann (VoGo §23, 4), indem in der Spalte ,1.LK* nur die
entsprechenden Kontrollkastchen auswéhlbar sind.
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@ Unterricht > Abiturplanung > Fachwahl-Angebot

Fur jeden Abitur-Jahrgang/Schulform wird ein

Navigation Schnellsuche g Fachwahl-Angebot der Schule A .

» Schule Abitur-lahrgang Schlform eigenes Fachwahl-Angebot erstellt. Die Auswahl des

 Schiter bwor 237 __1] [omsen _+| © betreffenden Abitur-Jahrgangs/Schulform erfolgt, wie
Fach 1lK 21K 3LK 3PF 4PF 5PK 6K ‘ Q1 Q2 Q3 Q4 . . .

AU i . - auf allen Abitur-Webseiten, tber die Auswahlfelder

Export/ Import Grund-/Leistungskurse

»
" U-Bearbeitng e N Abitur-Jahrgang und Schulform.
| et ‘ ]

schliisse Se
¥ Abiturplanung F D
® Fachwahl-Angebot 5 D
ich;iler:les Ahi;J‘r—Jah:?angs L D D D
achwahlexport/impo
Fachwahlen erfassen/prifen MU D D D
M K U
Kursbearbeitung
Lehrer-Kurszuordnung B D D D D D D D D D D D
Schuler-Kurszuordnung GE D
Abiturprifung rra I - 1 IR ) B | [ Il [ [y
» Zeugnisse 9 0 6
T m Bt bl v/
benE=m

Falls der betreffende Abitur-Jahrgang/Schulform noch

® i ciesen Abitur Jahrgang st noch kein Fachwahl. nicht angelegt ist, wird eine Hinweismeldung angezeigt

Angebot der schule angelegt. und Sie mussen auf der Webseite Schiiler des Abitur-

Mochten sie ein Fachwahl-Angebot anlegen?

Jahrgangs den Abitur-Jahrgang/Schulform erst anlegen

ANLEGEN ABBRECHEN
lassen.
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Wenn ein Abitur-Jahrgang/Schulform neu angelegt wurde, werden in der Tabelle auf der Webseite Fachwahl-Angebot alle Facher angezeigt, die in
der aktuellen Stundentafel der Schule fir die Gymnasiale Oberstufe enthalten sind.

Tipp: Wenn sich das Fachwahl-Angebot an lhrer Schule fir die kommenden Abitur-Jahrgénge voraussichtlich nicht andern wird, dann kénnen Sie
bereits in der Stundentafel der Schule fur die Gymnasiale Oberstufe festlegen, ob ein Fach als 3. PF, 4.PF oder als Fach der 5.PK gewahlt
werden kann. Wenn Sie einen neuen Abitur-Jahrgang einrichten, dann sind auf der Webseite Fachwahl-Angebot die Kontrollk&stchen fur die
betr. Prufungsfacher bereits aktiviert.

Fur alle Facher, die in der Stundentafel als Leistungskurse aufgeftihrt sind, werden auf der Webseite Fachwahl-Angebot die entsprechenden
Kontrollkastchen automatisch aktiviert.

Auf der Webseite Fachwahl-Angebot ist die Anzeige der Facher gegliedert nach ,,Grund-/Leistungskurse® und ,Zusatzkurse®, innerhalb dieser
Abschnitte sind die Facher sortiert nach den Aufgabenfeldern.

Falls Sie ein oder mehrere Facher aus der Tabelle wieder entfernen wollen, dann markieren sie die betr. Zeile und klicken auf das Schaltsymbol

Loschen 6 am unteren rechten Rand der Tabelle. Die entfernten Facher werden dann auch nicht im Fachwahlbogen fir die Schilerinnen und
Schiler enthalten sein.

Uber das Schaltsymbol ,Hinzufiigen“ kénnen Sie weitere Facher dem Fachwahl-Angebot fiir die betr. Abitur-Jahrgang/Schulform hinzufiigen. Auf
diese Weise kdnnen Sie bei Bedarf Facher aufnehmen, die nicht in der Stundentafel Ihrer Schule enthalten sind.

Das Schaltsymbol Hinzuftigen & sffnet den Unterdialog Fach dem Facher-Angebot hinzufigen.

Stand: 01.03.2024 — S19 Anleitung Abitur-Planung
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1. Unterdialog Fach dem Facher-Angebot hinzufigen

Schulbezogene Facher

D Facher fiir Zusatzkurse

|| AF Fach Off. Bezeichnung
AF1 DE Deutsch

AF1 E Englisch

AF1 F Franzgsisch
AF1 S Spanisch

AF1 Altgriechisch
AF1 Latein

AF1 Chinesisch
AF1 Japanisch

AF1 Musilk

AF1 Bildende Kunst

[
[]
[]
[]
L]
[]
[]
[]
L]
[]

ara - P . — « u

ABBRECHEN
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Im Unterdialog werden alle Facher aufgelistet, die unter Schule > Schulbasisdaten >
Facher der Liste Schulbezogene Facher zugeordnet sind.

Die Féacher sind nach Aufgabenfeldern sortiert.

Markieren Sie ein oder mehrere Facher, die Sie dem Fachwahl-Angebot hinzufligen wollen.
Aber Achtung: In der Liste der Facher sind auch alle diejenigen Facher enthalten, die
bereits in der Liste stehen. Vermeiden Sie, ohne besonderen Grund ein Fach mehrfach in
Ihre Liste aufzunehmen.

Uber das Kontrollkastchen Facher als Zusatzkurse kénnen Sie angeben, dass Sie das Fach
oder die Facher nicht als Grund- bzw. Leistungskurs in die Liste aufnehmen wollen, sondern
als Zusatzkurs.

Zusatzkurse werden in der Liste in einem eigenen Abschnitt aufgefiihrt und die Facher haben
immer die Erganzung ,-Z*, also z. B. ,Mu-Z* fir einen Zusatzkurs im Fach Musik.

Mit Betatigen der Schaltflache Ubernehmen werden die ausgewéhlten Facher in der
Ergebnisliste auf der Webseite zunachst am Ende des Bereichs ,,Grund-/Leistungskurs® bzw.
»LZusatzkurse“ angezeigt. Erst nach dem Speichern werden die Facher in der Reihe der
Facher des Aufgabenfeldes angezeigt.
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2. Facher mit Themen

Wenn Sie Uber den Unterdialog Fach dem Facher-Angebot hinzufiigen ein oder mehrere Facher tilbernommen haben, stehen diese Facher, wie
beschrieben, bei einem erneuten Aufruf des Unterdialogs weiterhin zur Ubernahme zur Verfligung.

Daher ist es moglich, ein Fach mehrfach in die Liste zu tibernehmen.

Da man eine Liste mit mehreren identischen Fachbezeichnungen aber nicht speichern darf, ist es erforderlich, dass Sie solche Facher immer mit einer
Erg&nzung unterscheiden.

Und in vielen Fallen ist es genau das, was Sie fur Ihren Fachwahlbogen bendtigen.

Es ist z.B. mdglich, das Fach SP — Sport mehrfach in die Liste aufzunehmen, um auf diese Weise eine Differenzierung des Faches Sport in die
verschiedenen Sportarten vorzubereiten.

Die Differenzierung z.B. der Sport-Kurse nach Sportarten ist praktisch, denn auf diese Weise kénnen sich die Schilerinnen und Schiiler gleich bei der
Fachwahl entscheiden, in welchem Semester sie welche Sportart belegen wollen. Die Schilerinnen und Schiiler werden fir die Fachwahl angewiesen,
in der Zeile der betr. Sportart jeweils das Kontrollkéstchen des betreffenden Semesters zu aktivieren.

Fach des Fachwahl-Angebots bearbeiten . . . . .. . . .
Um die einzelnen Eintrage fur dasselbe Fach zu unterscheiden, verwenden Sie die Themen,

Eachdetails

die Sie unter Schule > Eigene Werte > Themen festgelegt haben. Dort kdnnen Sie beliebige
SF/BK

Fach Themen formulieren, sodass auch die fiir das Fachwahl-Angebot bendétigten Erganzungen fir
Thema [Handball ‘] verschiedene Facher bereitstehen.
WO}H'.T 20 ‘ Die bendtigten Themen-Ergénzungen in verschiedenen Fachern werden im Unterdialog Fach
ﬁi:gskurs (100 | des Fachwahl-Angebots bearbeiten vorgenommen. Wahlen Sie in der Liste zunachst ein
Grundkurs [40 | Fach aus und klicken Sie dann auf das Schaltsymbol Bearbeiten /] , um den Unterdialog zu
e - | offnen.

I
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3. Unterdialog Fach des Facher-Angebots bearbeiten

Im Unterdialog entsprechen die Eintrage fur die Schulform und Fachbezeichnung in den Feldern ,SF/BK* (Schulform/Bildungskombination) und ,Fach®
den Eigenschaften des auf der Webseite ausgewahlten Faches und sind nicht veranderbar.

Die Felder Wo/Hj und Std./Hj. entsprechen den Eingaben, die man Ublicherweise fir Kurse macht. Hier missen Sie die Wochenstunden jedoch

differenziert nach Leistungs-, Grund- und Zusatzkurs angeben, weil im Vorhinein nicht bekannt ist, mit welcher Kursart die Schilerinnen und Schiiler
das betr. Fach jeweils wéhlen werden.

Im Feld Wo/Hj. wird die Anzahl der Wochen im Halbjahr angegeben, tblicherweise 20 Wochen im Halbjahr.

Daraus ergibt sich die Anzahl der Wochenstunden fur die verschiedenen Kursarten, ndmlich 5*20 Stunden fir Leistungskurse, 3*20 Stunden fur
Grundkurse und 2*20 Stunden fir Zusatzkurse.

Auf diese Weise kdnnen Sie aber auch individuelle Abweichungen fir bestimmte Kursarten in bestimmten Fachern vornehmen. Fir das Fach Sport
sollten Sie immer die Abweichung auf nur 2*20 Stunden, statt 3*20 Stunden eintragen.

Im Feld Thema werden alle Themen angeboten, die die Schule unter Schule > Eigene Werte > Themen eingerichtet hat.

Uber den Eintrag im Feld Thema konnen Sie die Fachbezeichnung erganzen, sodass sich, wie oben beschrieben, zu ein und demselben Fach
mehrere Differenzierungen einrichten lassen.

Auf der Webseite werden dann die Facher in folgender Weise angezeigt,
z.B. das Fach Sport mit der Differenzierung nach Sportarten:

Fach 1LK 21K 3LK 3PF 4PF 5.PK

(1]
=
2
©
]
S
R

SPO Lei_Ath

SPO Badm

LT O]
LT O]
LT O]
LT O]
[<] [&] [<]
<] [&] [&]
(<] & [{]
<] [&] [&]
<] [&] 4]
<] [&] [&]
<] [&] <]

SPO Schwim
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oder z. B. die Zusatzkurse im Fach Musik:

02 Q3 Q4

fard

Fach 1LK 21K 3LK 3PF 4PF 5.PK GK ‘ Q

v Zusatzkurse

MU-Z Chor
MU-Z Orch ‘
MU-Z Band

Achtung: Fachbezeichnung und Thema sind in der LUSD i. a. immer zwei unterschiedliche Kategorien.
Im Bereich der Gymnasialen Oberstufe jedoch wird die Kombination von Fachbezeichnung und Thema immer als ein selbststéandiges Fach aufgefasst.

Wenn Sie also einem Fach eine Themen-Erganzung hinzufigen, wird die Erganzung auf dem Fachwahlbogen automatisch angezeigt.

Wenn Sie diese Themen-Ergadnzung auch auf dem Zeugnis erscheinen lassen wollen, dann ist es erforderlich, auf der Webseite Unterricht >
Abiturplanung > Kurshearbeitung im Unterdialog Kurs bearbeiten bzw. Kurs hinzufiigen das Kontrollkdstchen Thema auf dem Zeugnis anzeigen

zu aktivieren
Die Eigenschaft Thema auf dem Zeugnis anzeigen ist eine Eigenschaft des einzelnen Kurses, nicht des Faches.
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4. Festlegen der moglichen Kursarten und Prifungsfacher fur die verschiedenen Facher

Auf der Webseite Fachwahl-Angebot kénnen Sie Uber das Kontrollkastchen in den Spalten 1.LK bis 5.Pk festlegen, als welche Kursart bzw. als
welche Prifungsfacher die Schilerinnen und Schiller das betr. Fach wahlen kdnnen.

Uber das Kontrollkastchen in den Spalten Q1 bis Q4 kénnen Sie festlegen, in welchen Semestern des betr. Abitur-Jahrgangs das Fach angeboten
wird.

Sobald ein Kontrollkdstchen in den Spalten 1.LK bis 5.PK aktiviert wird, werden automatisch auch die Kontrollkastchen in Spalten Q1 bis Q4 aktiviert,
weil Prifungsfacher immer in allen vier Semestern belegt werden missen.

Moéchte man ein bestimmtes Fach nicht in allen Semestern anbieten, z. B. STUB — Einfihrung in Studium und Beruf oder die zusatzlichen GE-Kurse in
Q3 und Q4, so kann man das Kontrollkastchen in den Spalten Q1 bis Q4 auch unabhangig voneinander aktivieren bzw. deaktivieren.

Facher, fur die keine der Kontrollkastchen in den Spalten 1.LK bis 5.PK aktiviert ist, die aber Aktivierungen in den Spalten Q1 bis Q4 haben, gelten als
gewohnliche Grundkurse, die jedoch nicht als Prifungsfach gewahlt werden kdénnen.

Gewohnliche Grundkurse, die nicht Prifungsfacher sein sollen, kennzeichnen Sie am einfachsten durch die Aktivierung des Kontrollk&stchens in der
Spalte GK.

Die Spalte GK erscheint auf dem Fachwahlbogen fur die Schilerinnen und Schuler nicht, sie dient auf der Webseite Fachwahl-Angebot der Schule
lediglich Ihrem Komfort, denn mit der Aktivierung des Kontrollkastchens GK werden gleichzeitig auch die Kontrollkdstchen in den Spalten Q1 bis Q4
aktiviert und Sie mussen diese nicht noch extra anklicken.

Nur falls das betr. Fach nicht in allen Semestern angeboten werden soll, missen Sie die nicht bendtigten Semester- Kontrollkéstchen wieder
deaktivieren.

Festlegen der Prufungsfachwahl-Mdglichkeiten fiir Sport: Wie beschrieben, haben Sie fur das Fach Sport vier selbststandige Zeilen mit jeweils einer
anderen Sportart (Themen) angelegt.

Wenn in diesem Abitur-Jahrgang Sport z. B. 4. Priifungsfach sein kann, dann aktivieren Sie die Kontrollkastchen in der Prifungsfach-Spalte 4. PF in
allen Sport-Zeilen.

AFO

AFO

AFO

AFO

AFO

SPO Baske
SPO Badm
SPO Gym-
SPO Schwi

SPTH

MimyEyn
I
LU v U
L L

[v] v
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Auch die betr. Schilerinnen und Schiler sollen auf ihrem Fachwahlbogen die
Kontrollkastchen 4.PF in allen Sport-Zeilen aktivieren. Nur so kann das Programm

Uberprufen, ob fur das Prufungsfach Belegungen in allen 4 Semestern vorliegen
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Fur Zusatzkurse sind die Kontrollkastchen fur die Prufungsfach-Angabe bereits auf der Webseite Fachwahl-Angebot der Schule deaktiviert, weil

Zusatzkurse nicht Prifungsfacher sein kénnen.

Facher, die man nicht anbieten will und fir die man deshalb keine der Kontrollkastchen aktiviert hat, sollte man aus dem Facher-Angebot entfernen
(Schaltsymbol Léschen 6). Sie wirden auch auf dem Fachwahlbogen der Schilerinnen und Schiiler nicht wahlbar sein und die Schilerinnen und

Schiler méglicherweise nur irritieren.

Export des Fachwahlbogens fur die Schilerinnen und Schler

Sobald Sie das Fachwahl-Angebot fir einen bestimmten Abitur-Jahrgang/Schulform festgelegt haben, kénnen Sie auf der Webseite

Fachwahlexport/Import fur jede Schulerin und jeden Schiiler den Fachwahlbogen als beschreibbare PDF-Datei exportieren.

Auf derselben Webseite kénnen die von den Schiilerinnen und Schiilern ausgefilliten Fachwahlbdgen als PDF-Datei auch wieder in die LUSD

importiert werden und Sie missen die Fachwahlbdgen der Schilerinnen und Schiler nicht — wie friiher — abtippen.

Unterricht > Abiturplanung > Fachwahlexport/Import

Abitur-Jahrgang Schulform
|Abitur 2022/23 « | [1ss_sEx_1 ] @

Importdatei auswahlen
l:l Status Name

\ @
-= l:l vorhandene Fachwahlen liberschreiben

Import-Status
[] eee

] eee
] eee
] eee
(] eee

[ ] ee® .

nnnnnnn

1 von 77 ausgewahlt

EXPORTIEREN SCHLIESSEN
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Nach Auswahl des gewiinschten Abitur-Jahrgangs und der Schulform und dem Klick auf das Schaltsymbol Filtern U werden in der linken Tabelle alle
Schilerinnen und Schiler des Abitur-Jahrgangs angezeigt.

Die Spalte Status ist beim ersten Aufruf der Webseite fir einen Abitur-Jahrgang noch leer. Erst im Laufe der folgenden Prozessschritte werden 3
verschiedene Status-Symbole angezeigt:

- 3 offene Kreise in Schwarz: Der Fachwahlbogen wurde exportiert, aber noch nicht wieder importiert
- 2 geflllte und 1 offener Kreis in Gelb: Der Fachwahlbogen ist importiert worden, die Fachwahl wurde aber noch nicht gepriift
- 3 geflillte Kreise in Griin: Der Fachwahlbogen wurde importiert, die Fachwahl wurde geprift und ist vollstéandig und gultig

- 1 gefillter und 2 offene Kreise in Rot: Der Fachwahlbogen wurde importiert, die Fachwahl wurde geprift, aber die Fachwabhl ist nicht vollstandig
oder nicht giltig.

Es gibt noch einen weiteren Status: 3 gefillte Kreise in Blau fir genehmigte Fachwahlen.
Dazu mehr im Kapitel Fachwahlen prifen.

Mit der Status-Kennzeichnung wird fir Sie schnell ersichtlich, fiir welche Schilerinnen und Schiler noch ein Fachwahlbogen exportiert werden muss
oder auf welche Fachwahlbégen noch gewartet wird und welche Fachwahlbdgen schon wieder zurickgekommen sind und importiert wurden.

An der Status-Kennzeichnung ist auch zu erkennen, ob die Fachwahl schon geprift wurde und ob das Prifungsergebnis positiv war.

Um einen oder mehrere Fachwahlbdgen zu exportieren, aktivieren Sie eine bzw. mehrere Kontrollkéstchen vor den betr. Schillernamen.
Die Schaltflache Exportieren wird nun aktiv geschaltet.

Nach Betéatigen der Schaltflache Exportieren 6ffnet sich der Windows-eigene Dialog zum Offnen oder Speichern der exportierten PDF-Dateien mit
den Fachwahlbogen.

Achtung: Wenn mehrere Fachwahlbogen auf einmal exportiert werden, so werden die einzelnen PDF-Dateien in einem komprimierten Archiv
gespeichert.

Das Komprimierungsformat ist 7zip.
Einzeln exportierte Fachwahlbdgen werden unkomprimiert gespeichert.

Im Dateinamen der exportierten Fachwahlbogen-Dateien ist immer eindeutig zu erkennen, fir welche Schiilerin oder welchen Schiiler die
Fachwahlbogen-Datei exportiert wurde und wann genau die Datei exportiert wurde.

z.B.: Kurswahl_Abitur_Abitur_2022_23 GYM_SEK_II_Franz_Meier_202205231032.pdf
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Falls Sie fir eine Schilerin oder einen Schiler den Fachwahlbogen mehrfach exportieren miissen, kdnnen Sie auf diese Weise immer genau
unterscheiden, welche die jungere und welche die altere Datei ist.

Beachten Sie bitte: Wenn Sie einen Fachwahlbogen erneut exportieren, wird der aktuelle Status der Schulerin oder des Schulers zurlickgesetzt auf 3
schwarze offene Kreise. Das bedeutet, dass Sie die betreffende Fachwahl erneut prifen lassen missen, auch wenn Sie
den erneut exportierten Fachwahlbogen gar nicht importieren sollten.

Import der ausgeftillten Fachwahlbdgen

Sobald ein/e oder mehrere Schilerinnen und Schiler die Datei mit ihnren ausgeflilliten Fachwahlbégen an Sie als Oberstufenleitung zuriickgegeben
haben, kénnen Sie diese in die LUSD importieren.

Eine einzelne Fachwahlbogen-Datei kann unkomprimiert importiert werden, mehrere Fachwahlbogen-Dateien missen fur den Import zunachst in
einem 7zip-Archiv komprimiert werden.

Zunachst missen in den Auswahlfeldern wieder der Abitur-Jahrgang und die Schulform eingestellt werden, fiir die die Fachwahlbogen-Dateien
importiert werden sollen.

Importdatei auswahlen

D vorhandene Fachwahlen lberschreiben

Import-Status

Mit Klick auf das Schaltsymbol neben dem Anzeigefeld ,Importdatei auswahlen® 6ffnet sich der Datei-Explorer und Sie kénnen die Datei bzw. das 7zip-
Archiv auswéhlen, die bzw. das importiert werden soll. Die Datei oder das Archiv, das im Datei-Explorer ausgewahlt wurde, wird im Anzeigefeld
angezeigt.

Mit Betatigen der Schaltflache ,Importieren” wird die Datei bzw. das 7zip-Archiv importiert.

IMPORTIEREN SCHLIEBEN
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In der Tabelle Import-Status werden nun Meldungen dazu angezeigt, ob und wie die LUSD die Dateien importiert hat.

In der Regel werden Sie dariiber informiert, dass der Import erfolgreich durchgefiihrt wurde.

Dateien, die nicht einen von der LUSD exportierten Fachwahlbogen darstellen oder die nicht zu einer Schilerin oder einem Schiler in dem
eingestellten Abitur-Jahrgang/Schulform gehéren, kénnen nicht importiert werden und es wird Ihnen eine entsprechende Meldung ausgegeben.

Es kann aber auch sein, dass fur die Schulerin oder den Schiiler, fur die Sie eine Fachwahlbogen-Datei importieren, bereits eine Fachwahl vorliegt. In
diesem Fall gibt die Meldung zwar an, dass die Fachwahl importiert wurde, aber die vorhandene Fachwahl wird zunachst nicht Gberschrieben.

Wenn Sie méchten, dass eine vorhandene Fachwahl tatséchlich Gberschrieben wird, dann aktivieren Sie vor dem Import das Kontrollkastchen
vorhandene Fachwahlen Uberschreiben.

Aber Achtung: Wenn Sie ein 7zip-Archiv mit mehreren Fachwahlbogen-Dateien importieren, werden dann auch die Fachwahlen aller tibrigen im Archiv
vorhandenen Schulerinnen und Schuler Uberschrieben.

Gdf. sollten Sie das 7zip-Archiv entpacken, bevor Sie die Dateien darin einzeln in die LUSD importieren.

Erfassen, Bearbeiten und Prifen der Fachwahlen der Schulerinnen und Schler

Auf der Webseite Fachwahlen erfassen/prifen werden lhnen fir jede Schiilerin und jeden Schiller die Fachwahlen aus den importierten
Fachwahlbogen-Dateien angezeigt, Sie kénnen diese Fachwahl verdndern und Sie kénnen die Fachwahlen durch das Programm prifen lassen.

SchlieBlich kénnen Sie sich jeden Fachwahlbogen als Bericht ausgeben lassen, z.B. um ihn sich von der Schulerin oder dem Schiiler gegenzeichnen
zu lassen und zu den Akten zu nehmen.

Klicken Sie dazu auf das Schaltsymbol FW am oberen rechten Rand der Webseite.

Der Bericht Fachwahlen Abiturplanung Ubersicht in der Berichtsverwaltung bietet die Fachwahlen aller Schiilerinnen und Schiiler in einer
ubersichtlichen Form an.

Ebenso kénnen Sie sich in der Berichtsverwaltung den Bericht Abi-1 Ubersichtsbogen ausgeben lassen. Mit dem Auswahlparameter Fachwahl
erhalten Sie die Fachwahl der Schulerinnen und Schiiler in einer gewohnten Form.
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Unterricht > Abiturplanung > Fachwahlen erfassen/prifen

Fachwahlen erfassen/prufen @
Abitur-Jahrgang Schulform
| Abitur 2023/24 <] [1ss_sex_n | @
ml | -m- ISS_SEK_II -11/2 - 11_SNE - aktiv
| Ergebnisse des Priufdurchlaufs
[ | eco AF  Fach 11K 2.LK 3.LK 3.PF 4PF 5PK GK |Q1 Q2 Q3 Q4
D 000 *  Grund-/Leistungskurse
AF1  DE VI OO0 O OO O v
_J|eco w e OMO0O000MEEE
AFL S H Ry
Q00
= OO0 000OMEMO0
[ ooo AFL C HEIEEIREIE
PF-Wahl Kombination: 2 Anzahl Kurse:| 36 1111 7 7
[ ] ooo . Wochenstunden:| 120 | 36 | 36 | 24 | 24
1 von 110 ausgewahlt Form der 5. PK: i@: PR i:: BLL Sport befreit [ |

PRUFEN ALLE PRUFEN SCHLIESSEN

Stellen Sie zunachst wieder den gewiinschten Abitur-Jahrgang und die gewiinschte Schulform ein und klicken Sie dann auf das Schaltsymbol Filtern.
Dann klicken Sie jeweils auf den Namen (Link) der einzelnen Schilerin oder des Schiilers.
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Daraufhin wird Ihnen in der rechten Tabelle die Fachwahl der Schulerin oder des Schilers angezeigt.

Die Darstellung der Tabelle auf der rechten Seite entspricht genau dem Fachwahlbogen.

Sie kénnen die Angaben in der Fachwahl der Schiilerin oder des Schdlers jederzeit verandern, z.B., wenn Sie im Beratungsgesprach gemeinsam
Anderungen vereinbart haben.

In der untersten Zeile kann auch die Form der 5. Prifungskomponente eingestellt werden.

Beachten Sie bitte: Wenn Sie die Belegung einer Schulerin oder eines Schilers auf der Webseite verandern - z.B. Sie aktivieren die beiden
Kontrollkastchen im Fach IN — Informatik in den Spalten Q1 und Q2 -, dann aktivieren Sie bitte zunachst das Kontrollkastchen in
der Spalte ,GK*“ (dadurch werden auch alle Kontrollkastchen in den Spalten Q1 bis Q4 aktiviert) und entfernen dann die beiden
Kontrollkastchen in den Spalten Q3 und Q4. Auf diese Weise wird das Programm veranlasst, die Kurse neu zu zahlen und die
Semesterwochenstunden neu zu berechnen.

Beachten Sie ferner bitte: Wenn Sie Angaben in der Fachwahl geandert haben, sollten Sie diese Anderungen gleich speichern, damit sich alle

weiteren Prozesse auf dieser Webseite auf die gednderte Fachwahl beziehen kénnen.

Am unteren Rand der Tabelle wird die Summe der Semesterwochenstunden berechnet, sobald Sie die Schaltflache Speichern betétigt haben.
Dabei werden zunachst die Semesterwochen fir jedes einzelne Semester addiert und dann die Gesamtsumme der Semesterwochenstunden in allen
Semestern gebildet.

Eine Berechnung der Jahreswochenstunden (VoGo) erfolgt hier nicht. Erst in der Prifung der Fachwahl wird ggf. auf eine zu geringe
Jahreswochenstunden-Anzahl von weniger als 66 bzw. 56 WStd. hingewiesen.

Die Berechnung der Semesterwochenstunden pro Semester hat fiir Sie den Vorteil, dass Sie schnell eine Ubersicht erhalten, in welchen Semestern
Sie der Schiilerin oder dem Schiler noch eine weitere Belegung empfehlen, falls ihre oder seine Semesterwochenstunden-Belegung knapp sein sollte.

Bei der Berechnung der Semesterwochenstunden geht das Programm von folgenden Standard-Werten aus:
- Leistungskurs: 5 WStd.

- Grundkurs: 3 WStd.

- Sportkurse: 2 WStd.

- Zusatzkurs: 3 WStd.
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Wenn Sie an lhrer Schule von diesen Standard-Werten fiir die Semesterwochenstunden abweichen, dann missten Sie selbst die konkrete Summe der
Semesterwochenstunden berechnen. In einer weiteren Ausbaustufe werden auch z.B. die Semesterwochenstunden fir Kurse der 4. Fremdsprache
berucksichtigt.

Am unteren Rand der Tabelle wird im Feld PF-Wahl Kombination zusatzlich die Nummer der Fachwahl-Kombination aus der AV Prifungen
angegeben. Sollte die Fachwahl keiner der Kombinationen aus der AV Prifungen entsprechen, wird die Zahl "99" angezeigt.

1. Kontrollkdstchen Sport befreit

Wenn Sie fir eine Schiilerin oder ein Schiller das Kontrollkdstchen Sport befreit am unteren Rand der Webseite aktivieren, dann geht die Prifung
davon aus, dass die Schulerin bzw. der Schiiler fur alle vier Semester der Qualifikationsphase vom Sportunterricht befreit ist.

In einem solchen Fall wird die Priifung auf die durchgehende Belegung von Sport ausgesetzt.

Notigenfalls muss die Schiilerin oder der Schiler weitere Kurse in anderen Fachern belegen, um auf die notwendige Anzahl an
Semesterwochenstunden zu kommen.

Aktivieren Sie das Kontrollkastchen Sport befreit auch dann, wenn die Schilerin oder der Schiler nur in einzelnen Semestern vom Sport befreit ist. Die
Schiilerin oder der Schiiler wird dann Sport-Kurse in denjenigen Semestern wahlen, in denen sie bzw. er nicht vom Sportunterricht befreit ist.

In der Fachwahlpriifung werden die Wochenstunden dieser Sportkurse korrekt mitgezahit.

In einer spateren Ausbaustufe ist vorgesehen, dass Sie angeben koénnen, in welchen Semestern genau eine Schilerin oder ein Schiiler vom
Sportunterricht befreit ist, damit die Fachwahlprufung die notwendige Sport-Belegung in den tbrigen Semestern nachvollziehen kann und ggf. die
passenden Meldungen ausgeben kann.

2. Fachwahlen prifen

Sie kdnnen jede einzelne Fachwahl prifen lassen, Sie kénnen aber auch alle Fachwahlen auf einmal prifen lassen. Verwenden Sie dazu die
Schaltflachen Prifen bzw. Alle Prifen.

Mit der Schaltflache Prifen wird immer die aktuell in der Tabelle angezeigte Fachwahl geprift, mit der Schaltflache Alle Priifen werden samtliche
Fachwahlen geprtft, auch wenn die Zeilen in der Tabelle auf der linken Seite nicht ausgewahlt sind.
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Die Prifung der Fachwahl erfolgt immer nach der Zielschulform der Schilerin bzw. des Schiilers. Auf diese Weise ist es moglich, dass z. B.
Schilerinnen und Schiiler eines Altsprachlichen Bildungsganges zusammen mit den Schilerinnen und Schilern des Standard-Gymnasiums oder
z..B. Schilerinnen und Schiler mit der Schulform SESB_ISS_SEK Il zusammen mit den Schilerinnen und Schilern der Schulform ISS_SEK Il in
einem Abitur-Jahrgang gemeinsam gefuihrt werden.

Wenn Sie eine oder alle Fachwahlen Uber eine der beiden Schaltflachen gepruft haben, schaltet das Programm automatisch um auf die
Registerkarte Ergebnisse des Prifdurchlaufs.

Die Rule-Engine fur die Prufung der Fachwahlen verarbeitet alle Regeln der VoGo in der aktuellen Fassung.
Dabei werden die folgenden Aspekte beriicksichtigt:

- Wahl der Prifungsfacher

- Belegungsverpflichtungen

- Belegungsverpflichtungen in Abhangigkeit von bestimmten anderen Belegungen

- Sport und Sporttheorie

- Rangfolge der Fremdsprachen, ggf. die Anerkennung der 2. Fremdsprache

- Unterrichtsbelegung in der Einfuhrungsphase

- Darliber hinaus wird auch geprift, ob eine zwar vollstandige und gultige Fachwahl bei der Zulassung zur Abitur-Priifung aber zu einer Einbringe-
Verpflichtung von mehr als 32 Kursen flihren wirde, was nicht zulassig ware.

In der derzeitigen Ausbaustufe werden die Regeln der VoGo nur fur alle Schulformen der ISS, dem Gymnasium und dem Altsprachlichen
Gymnasium bertcksichtigt, fur die Staatlichen Europa-Schulen und die Berufsgymnasien mussen in einer weiteren Ausbaustufe deren erweiterte
Regeln erst noch eingearbeitet werden.

Die Reihenfolge der Meldungen auf der Registerkarte Ergebnisse des Prufungsdurchlaufs ist so eingerichtet, dass zuerst diejenigen Regeln
geprift werden, die fur die Fortsetzung der Prifung Voraussetzung sind.

Wenn z. B. nicht alle vier Prifungsfacher und das Referenzfach der 5. Priifungskomponente gewahlt wurden, dann ist es nicht sinnvoll, die Priifung
fortzusetzen.

Die Meldung wird dann lauten: ,Die Fachwahl enthalt zu wenige oder zu viele Prifungsfacher. Die Prifung kann nicht fortgesetzt werden.”
In jedem Fall aber wird die Prifung mit der Meldung abgeschlossen: ,Die Fachwahl ist insgesamt nicht vollstandig oder nicht gultig.”

Wenn die vorliegende Fachwahl allen Bedingungen der VoGo entspricht, wird die Meldung ausgegeben: ,Die Fachwahl ist insgesamt vollsténdig
und gultig.”
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Es gibt Falle, in denen eine Fachwahl nach den Regeln der VoGo nicht als giltig angesehen werden kann und von der Prifung auch als nicht gltig
gekennzeichnet wird. Aus bestimmten schuler-individuellen oder schulinternen Griinden wollen Sie diese Fachwahl aber als giiltig anerkennen.

In diesem Fall kdnnen Sie das Schaltsymbol Fachwahl genehmigen Qam unteren rechten Rand der Tabelle auf der Registerkarte Fachwahl
verwenden

Wenn Sie eine Fachwahl ausdriicklich genehmigt haben, wird die Status-Bemerkung in der linken Tabelle vor dem Namen der Schulerin oder des
Schiilers eingestellt auf 3 geflillte Kreise in Blau. Daran ist gleich auf einen Blick zu erkennen, dass es sich hier um eine genehmigte Fachwabhl
handelt.

3. Fachwahlpriufung Einzelfalle

3.1. Fremdsprache als 1. Leistungskurs

In Einzelfallen kann es vorkommen, dass bei der Fachwahlprifung die Meldung ausgegeben wird ,Als 1. Prifungsfach kann eine Fremdsprache nur
gewahlt werden, wenn sie seit mindestens der 9. Jahrgangstufe durchgehend unterrichtet wurde (VoGo 8§23 (4)).”

In diesem Fall Gberprifen Sie bitte den Fremdspracheneintrag der Schilerin oder des Schiilers auf der Webseite Schuler > Qualifikationen auf der
Registerkarte Fremdsprachen und korrigieren Sie den Eintrag entsprechend.

Planung der Kurse und der Schiler-Kurszuordnung

Uberblick

Wahrend die Unterrichts-Planung fir die Sekundarstufe | und die Einfiihrungsphase in der Berliner LUSD weiterhin im Assistenten UV-Planung erfolgt,
ist die Unterrichts-Planung fur die Qualifikationsphase konsequent in den Abschnitt Abiturplanung verlegt worden, und zwar fiir alle vier Semester des
neuen Abitur-Jahrgangs.

Fur jedes der vier Semester Q1 bis Q4 legen Sie fest, wie viele Kurse welcher Kursart es geben wird und welche Schilerinnen und Schiler und
welche Lehrer diesen Kursen zugeordnet sind.

Auf diese Weise haben Sie bereits noch vor Beginn der Qualifikationsphase fiir den betr. Abitur-Jahrgang den genauen Uberblick dariiber, dass alle
Schilerinnen und Schiiler auch die erst spater einsetzenden Kursen haben werden.

Daruber hinaus haben Sie die Méglichkeit, Gber einen Export nach UNTIS bereits jetzt auch die Schienenplanung fir alle Semester festzulegen.
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SchlieRlich ist es auf diese Weise mdglich, Schiilerinnen und Schiiler des beginnenden Abitur-Jahrgangs jahrgangsibergreifenden Kursen des bereits
laufenden Abitur-Jahrgangs zuzuweisen.

Der Assistent UV-Planung wird flr jedes Planungs-Halbjahr den jeweiligen Unterrichtsplan flr das betreffende Semester der Qualifikationsphase aus
dem Abschnitt Abiturplanung ziehen und in die allgemeine Unterrichtsplanung fir die ganze Schule einbeziehen.

Da die Unterrichts-Verteilung fur die Semester Q2 bis Q4 flr die allgemeine Unterrichts-Verteilung immer erst fur das betreffende Halbjahr
herangezogen wird, kbnnen Sie rechtzeitig auf notwendige Anderungen in lhrer Planung reagieren und die Unterrichts-Verteilung fur die folgenden
Semester anpassen.

Wenn Sie es bevorzugen, kann es auch geniigen, wenn Sie Angaben nur fir das 1. Semester des neuen Abitur-Jahrgangs machen. Die Folge-Kurse
in den Semestern Q2 bis Q4 kénnen auch Uber den

Assistenten UV-Planung, wie fir die Kurse der Sekundarstufe I, erstellen lassen.
Nur diejenigen Kurse, die nach Q2 enden bzw. erst mit Q3 beginnen, missen Sie dann von Hand pflegen.

Bitte bedenken Sie: Die Planung der Kurse fiir den kommenden Abitur-Jahrgang und die dazugehdérige Schiller-Kurszuordnung stellt im Moment nur
eine Planung dar.

Die Kurse, die Sie auf der Webseite Kurs-Planung erzeugen, sind noch nicht wirklich existent. Sie stellen den Plan dar, der vom Assistenten UV-
Planung herangezogen wird, um fir die UV-Planung die tatséchlichen Kurse zu erzeugen. Dabei wird der Assistent UV-Planung automatisch lhre
Angaben fir das nachste Semester heranziehen.

aktuelle UV UV-Planung
- Klassen .
" uv-Ubernahme
- Kurse
- Noten
Fachwahlen - ceugnisse Abi-lahrgang 2025/26 Abi-lahrgang 2025/26
Q2 Kurse u. Schiiler Q3 Kurse u. Schiiler

Kurs-Planung

| l

Abiturplanung Kurs-Generierung

Abitur-lahrgang Q1 Q2 Q3 Q4 a3
2024/25 Kurse u. Schiiler- Kurse u. Schiiler- Kurse u. Schiler- Kurse u. Schiller- Kurse u. Schiler-

Kurszuordnung Kurszuordnung Kurszuordnung Kurszuordnung Kurszuordnung
Abitur-Jshrgang Q@ .Qz/'m - -

2025/26 Kurse u. Schiler- Kurse u. Schiler- Kurse u. Schiler- Kurse u. Schiler- Kurse u. Schiler-
Kurszuordnung Kurszuordnung Kurszuerdnung Kurszuordnung Kurszuordnung
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1. Ubersicht tiber die Wahl-Frequenzen und Festlegen der Anzahl an Kursen der verschiedenen Facher und Kursarten

Nachdem lhre Kurswahlen fir den kommenden Abitur-Jahrgang abgeschlossen sind, konnen Sie auf der Webseite Kurs-Planung festlegen, wie viele
Kurse Sie fiir jedes Fach in den verschiedenen Kursarten einrichten wollen.

Wahlen Sie wiederum den kommenden Abitur-Jahrgang und eine Schulform aus.

Unterricht > Abiturplanung > Kurs-Planung

Abitur-Jahrgang Schulform
Abitur 2024/25 «| [iss_sek ] @
2023/1 2023/2 2024/1 2024/2
Q1 Q2 Q3 Q4
AF Fach L G z L G z L G z L G r4 L G z
¥ Grund-/Leistungskurse 2
AF1  DE 25 66 2 3 ? 3 2 3 2 3
AF1 E 47 44 3 2 3 2 3 2 3 2
AF1 E 0 6 0 1 0 1 0 1 0 1
AF1 IS 0 28 0 2 0 2 0 2 0 2
AF1 R 0 5 0 1 0 1 0 1 0 1
AF1 MU 0 26 0 2 0 2 0 2 0 2
AF1 KU 19 28 1 2 1 2 1 2 1 ?
AF1 DS 0 7 0 1 0 1 0 1 0 1
AF2 GE 17 74 2 3 0 0 0 0 0 0 v

SPEICHERN SCHLIESSEN

Hinweis zum Schaubild: Die Wahl-Frequenzen und die Anzahl der geplanten Zusatz-Kurse werden angezeigt, wenn Sie auf der Webseite nach
unten scrollen.
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In den Spalten auf der linken Seite der Tabelle sehen Sie die Anzahl der Schiller-Wahlen pro Fach und Kursatrt.

In den Abschnitten Q1 bi Q4 geben Sie an, wie viele Kurse Sie im betreffenden Semester fir die verschiedenen Facher und Kursarten einrichten
wollen.

Wenn die Kurse in einem Fach nach Q2 enden sollen, dann belassen Sie in Q3 und Q4 die Anzahl der Kurse in diesem Fach auf 0, und wenn die
Kurse in einem Fach erst in Q3 beginnen sollen, dann belassen Sie in Q3 und Q4 die Sie Anzahl der Kurse in diesem Fach auf 0.

Wenn Sie Ihre Angaben gespeichert haben, kdnnen Sie jetzt die geplanten Kurse auch erstellen. Betatigen Sie dazu die Schaltflache ,Kurse

generieren®.

Beachten Sie bitte: Die Angabe der Anzahl der Kurse auf dieser Webseite dient nur dazu, Ihnen im folgenden Schritt die Arbeit abzunehmen. Denn
wenn Sie die Schaltflache Kurse generieren betatigen, sind auf der Webseite Kursbearbeitung alle von Ihnen bestellten Kurse

fur Sie bereits erstellt worden und Sie mussen die Kurse nicht einzeln von Hand anlegen.
Selbstverstandlich kdnnen Sie auf der Webseite Kursbearbeitung weitere Kurse von Hand erstellen oder bereits erstellte Kurse

bearbeiten oder auch l6schen.
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2. Erstellen der geplanten Kurse und Verteilen der Schilerinnen und Schuler auf die Kurse

Wechseln Sie auf die Webseite Kursbearbeitung.

Nachdem Sie wiederum den kommenden Abitur-Jahrgang und eine Schulform ausgewahlt haben, werden lhnen die erstellen Kurse fir diesen Abitur-
Jahrgang in allen Kursarten angezeigt.

Mit den Schaltsymbolen am unteren rechten Rand der Tabelle kdbnnen Sie weitere Kurse hinzufligen bzw. nicht benétigte Kurse I6schen. Und Sie
kénnen fir jeden Kurs Uber das Schaltsymbol ,Bearbeiten® die Kurs-Eigenschaften bearbeiten.

Unterricht > Abiturplanung > Kursbearbeitung

Kursbearbeitung

Abitur-lahrgang Schulform
Abitur 2022/23 <] laYM_sEk_i <] @
| | Kursbez Fach St/Sem KA std Anz.Sch
¥ Stufe/Semester: 11/1 ~
¥ Kursart: GK
[ ] 111pEO1 Deutsch 11/1 GK 3 0
[ ] 111E0m Englisch 11/1 GK 3 0
[ ] 111101 Latein 11/1 GK 3 0
[ ] 121Mu01 Musik 11/1 GK 3 0
v Kursart: LK
D 111DE02 Deutsch 11/1 LK 5 0
D 111E02 Englisch 111 LK 5 0
v Kursart: Z
D 111MU-Z01 Musik 111 z 3 0
D 111SBL-Z01 Seminarkurs 11/1 Z 3 0
D 111STUB-Z01 Studium und Beruf 1111 z 3 0
v  Stufe/Semester: 11/2 v

00

AUTOMATISCHE SKZ SCHLIESSEN
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3. Hinzuflgen eines einzelnen Kurses

Kurs hinzufiigen

Kursdetails

s Sﬁi Wenn Sie einen weiteren Kurs anlegen wollen, klicken Sie auf das Schaltsymbol Hinzungen0 :
s Wie Sie im Unterdialog Kurs hinzufiigen sehen, kdnnen Sie alle Merkmale des neuen Kurses auRer der
s -—— Zuordnung zum ausgewdhliten Abitur-Jahrgang und zur Schulform festlegen.
. % Die Zuordnung des Kurses zum Abitur-Jahrgang und zur Schulform kénnen Sie aber in einer bestimmten
e - Weise ibersteuern. Mit den beiden Kontrollkastchen UG kénnen Sie angeben, dass dieser Kurs auch fiir
. andere Abitur-Jahrgange bzw. andere Schulformen zugénglich ist.

Eine genaue Erlauterung dazu finden Sie im Kapitel Ubergreifende Kurse.

4. Bearbeiten eines einzelnen Kurses

Kursbearbeiten

Kursdetails

Abitur-Jahrgang I:‘ ([

Wenn Sie einen Kurs bearbeiten wollen, dann wahlen Sie den betr. Kurs in der Liste aus und klicken Sie

e ‘ auf das Schaltsymbol Bearbeiten @ am unteren rechten Rand der Tabelle.

;i;mw Im Unterdialog Kurs bearbeiten sehen Sie, dass Sie die Zuordnung des Kurses zum Abitur-Jahrgang, zur

S Schulform, zum Fach und zur Kursart nicht bearbeiten kénnen. Lediglich die Zuordnung zu einer Stufe, die

Hrh MMMF Kurs-Bezeichnung und die Zahl der Wochenstunden kénnen Sie verandern.

EZ::':UM 1 Aber auch hier konnen Sie die Zuordnung des Kurses zum Abitur-Jahrgang und zur Schulform mit den

o beiden Kontrollkastchen UG tibersteuern und den betr. Kurs als einen Jahrgangs-iibergreifenden
und/oder einen Schulform-ubergreifenden Kurs kennzeichnen.

Auf diese Weise wird ein Ubergreifender Kurs bei der Schiler-Kurszuordnung auch in anderen Abitur-Jahrgangen und/oder anderen Schulformen
angezeigt.
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5. Jahrgangsubergreifende Kurse

Immer wieder kommt es vor, dass nur wenige Schulerinnen und Schiiler ein bestimmtes Fach wahlen und Sie sich daher dazu entschlieRen missen,
die Schulerinnen und Schiler des kommenden Abitur-Jahrgangs zusammen mit den Schulerinnen und Schilern des nachst alteren Jahrgangs in
einem semester-ibergreifenden Kurs zu unterrichten.

Auf der Webseite Kursbearbeitung haben Sie nun die Wahl, entweder flr den alteren Jahrgang einen jahrgangstbergreifenden Kurs einzurichten
und diesem Kurs die Schilerinnen und Schuler des neuen Jahrgangs zuzuordnen, oder umgekehrt einem jahrgangsiubergreifenden Kurs im neuen
Jahrgang die Schilerinnen und Schiiler des alteren Jahrgangs zuzuordnen.

Meist werden Sie die erste Mdglichkeit wahlen.

Wechseln Sie dazu auf der Webseite Kursbearbeitung im Auswabhlfeld Abitur-Jahrgang auf den nachst alteren Abitur-Jahrgang der gleichen
Schulform. Erstellen Sie Uber die Schaltsymbole Hinzufligen bzw. Bearbeiten einen neuen Kurs und bearbeiten Sie einen vorhandenen Kurs.

Kurs bearbeiten

Kursdesils Im Unterdialog Kurs hinzufiigen bzw. Kurs bearbeiten aktivieren Sie das Kontrollkastchen UG fur
Abitur-Jahrgang uG
Schutform [Jos Ubergreifend in der Zeile Abitur-Jahrgang. Passen Sie nétigenfalls die Bezeichnung des Kurses an und

Qualifikationsphase ‘Ql

Fach betatigen Sie abschlieRend die Schaltflache Ubernehmen.

Bezeichnung* ‘UGF ‘ ‘DZ ‘

Stundenanzshl B | Versaumen Sie nicht, auf der Webseite |hre Eingaben zu speichern.

Lehrer \ -] : . . : . : . . .

Thema \ <] Sie haben nun einen Kurs eingerichtet, der auch in anderen Abitur-Jahrgangen sichtbar ist.

I:‘ Thema auf dem Zeugnis anzeigen . . . . .

Kursart e Wechseln Sie nun auf der Webseite Kursbearbeitung im Auswabhlfeld Abitur-Jahrgang auf den neuen

Kursoption ‘ M |

Abitur-Jahrgang der gleichen Schulform.

Modus ‘ Kein Eintrag - “ |

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Zum Verstandnis: Wundern Sie sich bitte nicht, wenn der eben erstellte jahrgangsuibergreifende Kurs hier nicht angezeigt wird. Der Kurs wird ja fir
den alteren Jahrgang erzeugt, jahrgangsibergreifend bedeutet nur, dass dem Kurs Schilerinnen und Schiler anderer Abitur-

Jahrgéange zugeordnet werden kénnen.
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Wechseln Sie deshalb auf die Webseite Schuler-Kurszuordnung und wahlen Sie den neuen Abitur-Jahrgang und die entsprechende Schulform.

Jetzt wird Ihnen in der rechten Tabelle — neben allen Kursen, die Sie fir den neuen Abitur-Jahrgang angelegt haben — auch der
jahrgangstibergreifende Kurs des éalteren Abitur-Jahrgangs angezeigt und Sie kénnen diesem Kurs Schiilerinnen und Schilern des neuen Abitur-
Jahrgangs zuweisen.

Wabhlen Sie dazu in der linken Tabelle die betr. Schilerinnen und Schiler aus, wahlen Sie in der rechten Tabelle den oder die gewlnschten Kurse aus
und klicken Sie abschlieBend auf das Schaltsymbol Hinzufligen © zwischen den beiden Tabellen.

Bedenken Sie bitte: Auf der Webseite Kursbearbeitung werden Sie flr den neuen Abitur-Jahrgang keinen Kurs flr das betr. Fach anlegen, denn die
Schilerinnen und Schiiler, die dieses Fach gewahlt haben, gehen ja nun in den entsprechenden Kurs des nachst alteren Abitur-
Jahrgangs.
Achtung: Versdumen Sie nicht, dem neu erstellten jahrgangstbergreifenden Kurs auch die betr. Schilerinnen und Schiler des alteren Abitur-
Jahrgangs zuzuordnen!

AbschlieRend kénnen Sie lUber das Schaltsymbol Automatische SKZ Q1 (Automatische Schiiler-Kurszuordnung Q1) die Schilerinnen und Schiler
des neuen Abitur-Jahrgangs entsprechend ihrer Fachwahl auf die entsprechenden Kurse verteilen lassen.

Diese automatische Schiler-Kurszuordnung verteilt die Schiilerinnen und Schiler nur schematisch und sie soll nur dazu dienen, dass Sie spater diese
Kurse zusammen mit der Schiler-Kurszuordnung nach UNTIS exportieren kdnnen. UNTIS kann dann erkennen, welche Schilerinnen und Schiiler
welche Facher und Kursarten gewahlt haben. UNTIS kann mit diesen Informationen eine tragfahige Schienenbildung vornehmen und wird nétigenfalls
die Schuler-Kurszuordnung entsprechend &ndern.

Stand: 01.03.2024 — S19 Anleitung Abitur-Planung



Unterricht > Abiturplanung > Schiler-Kurszuordnung

Schiiler-Kurszuordnung

Abitur-/ahrgang

Schulform

Abitur 2023/24

155 SEK

Schillerauswahl
D mfw S| Name

Dw'l

L]
=

L L
= =

L1 L1 L
= = =

D Kursplanung und -Bearbeitung abgeschlossen

Std.

1

10

1

3

10

i)

33

30

1

Klasse

12D

15N
15N
15N
1.4
1150
11,80

1ANict ¥

Kursauswahl

@

|

D 201

N A I I [ O i O

Kurs

121A5TR-

1218101

1218102

121CHO1

12100

1210E02

1210501

Adrnd

Fach

B

B

(H

DE

OE

0s

St/Sem KA Std AnzS

R 121

1
11
11
11
11

1

A% A

g5 |
K3 ¥
K5 36
K3 49
K3 I
K53 3
K3 2

flE T
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6. Schiler-Kurszuordnung bearbeiten

Nachdem Sie auf der Webseite Kursbearbeitung bereits die Kurse die
automatische Schuler-Kurszuordnung vorgenommen haben, kénnen Sie
hier auf der Webseite Schiler-Kurszuordnung in der rechten Tabelle
diese Schuler-Kurszuordnung tberprifen.

In der Tabelle auf der linken Seite werden alle Schiilerinnen und Schiiler
des ausgewahlten Abitur-Jahrgangs in der ausgewahlten Schulform
angezeigt.

In der Tabelle auf der rechten Seite werden auf den Registerkarten Q1 bis
Q4 die Kurse angezeigt, die Sie fur diese Semester geplant haben.

Auch hier ist es nicht notwendig, dass Sie die Schiiler-Kurszuordnung
bereits flr die Semester Q2 bis Q4 vornehmen, sondern nur fur Q1.

Wahlen Sie dazu in der linken Tabelle die betr. Schillerinnen und Schuler
aus, wahlen Sie in der rechten Tabelle den oder die gewlinschten Kurse

aus und klicken Sie abschlielRend auf das Schaltsymbol Hinzufligen >
zwischen den beiden Tabellen.

Speichern Sie lhre Eingaben.

Wie Sie sehen, hat sich der Wert in der Spalte Anz.Sch. (Anzahl Schiiler)
nun verandert.

Klicken Sie diese Zahl (Link) an, dann offnet sich der Unterdialog Schiler
im Kurs.

Hier sehen Sie, welche Schulerinnen und Schiler Sie dem Kurs
zugeordnet haben.

Falls nétig, kdnnen Sie eine Schilerin oder einen Schiiler aus der Schiler-
Kurszuordnung auch wieder entfernen, indem Sie die entsprechende Zeile

markieren und auf das Schaltsymbol Datensatz I6schen O Klicken.
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7. Kursplanung und -Bearbeitung abschliel3en

Kursplanung und -Bearbeitung abgeschlossen

Wenn Sie mit allen Planungsarbeiten fiir den neuen Abitur-Jahrgang fertig sind, dann aktivieren Sie unbedingt das Kontrollkéstchen Kursplanung und -
Bearbeitung abgeschlossen am unteren Rand der Webseite Unterricht > Abiturplanung > Schuler-Kurszuordnung und speichern Sie Ihre
Eingaben.

Die Aktivierung des Kontrollkastchens Kursplanung und -Bearbeitung abgeschlossen ist die Voraussetzung dafir, dass bei der Erstellung der
Unterrichtsverteilung fiir die gesamte Schule im Assistenten UV-Planung Ihre Planungsangaben zum neuen Abitur-Jahrgang bericksichtigt werden.

Und es ist sicherlich sinnvoll, dass Sie lhre Kollegin oder Ihren Kollegen, die oder der die Unterrichtsverteilung fiir die gesamte Schule im Assistenten
UV-Planung vornimmt, dariiber informieren, dass Sie die Planung fiir den neuen Abitur-Jahrgang abgeschlossen haben.

8. Kurslisten fur das kommende Semester Q 1

Noch vor Beginn des kommenden Semesters Q1 kénnen Sie sich Kurslisten fiir die zukinftigen Kurse erstellen lassen.

Berichtsparameter Kurslisten

Abitur-Jahrgang [Abitur 2021/22 ] Wahlen Sie dazu unter Extras > Berichtsverwaltung im Baum unter Unterricht > Kurse >

Schulform [155_sER_II <]
Weitere Parameter

Kurslisten auf der rechten Seite im Auswahlfeld UV den Wert Abiturplanung.

uv* Abiturplanung ‘] Auch fur die Berichte Kursstérken, Kurse der Lehrer und Schiler-Kurse kdnnen Sie fur die
Sortierung* ‘Nach Alphabet “ ‘ i X .

reitext | | Ausgabe des Berichts den Auswahlwert Abiturplanung auswéhlen.

Ausgabeformat

Q0O

Fur alle Gbrigen Berichte vor Beginn des zukiinftigen Semesters Q1 warten Sie bitte die UV-Planung lhrer Schule ab. Alle Berichte in der LUSD sind
auch fur die UV-Planung der gesamten Schule abrufbar.
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Besonderheiten flr Schulen mit mehreren Schulformen in der Q-Phase

1. Zum Verstandnis der Schulform von Schiler und Kursen

Klassen und Kurse haben in der LUSD immer eine eigene Schulform und Stufe, diese dienen jedoch nur der Orientierung, damit man z.B. an Schulen
mit mehreren Schulformen einen Deutsch-Kurs einer 7. Klasse im altsprachlichen Bildungsgang am Gymnasium von einem Deutsch-Kurs einer 7.
Klasse im Standard-Gymnasium unterscheiden kann. Deutsch-Unterricht in der Stufe 7 ist es in beiden Fallen und der Inhalt des Unterrichts wird sich
nicht unterscheiden.

In der LUSD hat jede Schiilerin und jeder Schiiler ebenfalls eine eigene individuelle Schulform und Stufe, unabhangig von der Schulform und Stufe
ihrer Klassen und Kurse.

In der Qualifikationsphase der Gymnasialen Oberstufe ist deshalb bei der Priifung einer Fachwahl oder der Zulassungsprifung zur Abiturpriifung
immer die individuelle Schulform und Stufe der Schulerin oder des Schilers maf3igebend.

Das bedeutet, dass es fir die korrekte Durchfiihrung der Qualifikationsphase flr eine Schlerin oder einen Schiler nicht erheblich ist, ob sie oder er
z.B. den Sport-Unterricht in einem Kurs hat, der einer anderen Schulform zugeordnet ist, als sie oder er selbst, solange es nicht andere Griinde gibt,
dass ein Fachunterricht nach Schulform unterschieden werden muss.

In der LUSD gibt es die Moglichkeit, Kurse zu deklarieren als UG-stufenuibergreifend oder UG-schulformibergreifend.

UG-stufenubergreifend (aber innerhalb derselben Schulform) ist hilfreich, wenn Schulerinnen und Schiler beider Abitur-Jahrgange gemeinsam im
Kurs eines Faches unterrichtet werden sollen oder missen (s.0).

UG-schquormqurgreifend hat in der LUSD aber den Nachteil, dass mit der Aufhebung der Schulform auch der Bezug zu den Stufen verloren geht.
Deshalb hat ein UG-schulformibergreifend in allen Semestern immer auch die Stufe UG. Und das ist unpraktisch, wenn unterschieden werden muss,
in welchem Semester eine Schiilerin oder ein Schiiler den Kurs in einem bestimmten Fach hatte.

In der aktuellen Ausbaustufe unterscheidet die LUSD innerhalb eines Abitur-Jahrgangs auch die Schulformen, sodass fir jede der Schulformen ein
separater Abitur-Jahrgang entsteht mit eigenem Fachwahlangebot und eigenen schulformbezogenen Kursen.

Bereits ab dem kommenden Release werden wir in der LUSD diese Nachteile Stiick fur Stiick abbauen.
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2. Abiturplanung an Schulen mit mehreren Schulformen in der Q-Phase

Viele Schulen fihren in der Qualifikationsphase zwei oder mehrere verschiedene Schulformen. Das sind haufig z.B. ISS_SEK_Il und
SESB_SEK |l_ISS oder GYM_SEK Il und GYM_AS_SEK_ Il aber auch die Berufsgymnasien mit den verschiedenen Fachrichtungen und
Schwerpunkten.

Achtung: Die im Folgenden beschriebenen Funktionalitdt stehen nur dann zur Verfiigung, wenn die verschiedenen Schulformen vom gleichen Schul-
typ sind. Fur Kombinationen von 1SS-Schulformen und GYM-Schulformen werden diese Funktionalitaten erst in einer weiteren Ausbaustufe
der LUSD angeboten werden kénnen.

In Schulen mit zwei oder mehreren Schulformen verlauft der erste Abschnitt der Abiturplanung, die Durchfuihrung der Fachwahlen, in der gleichen
Weise, wie an allen anderen Schulen.

Sie mussen jedoch fir jede der Schulformen einen eigenen Abitur-Jahrgang anlegen und einen eigenen Fachwahlbogen erstellen.

Im zweiten Abschnitt der Abiturplanung, der Planung der Kurse fur den kommenden Abitur-Jahrgang, besteht in der aktuellen Ausbaustufe der LUSD
die Moglichkeit, alle gewlinschten Kurse als UG schulformibergreifend anzulegen.

Und auch, wenn die Kurse fur die jeweils eine einzelne Schulform angelegt werden, besteht die Moglichkeit, Schilerinnen und Schiiler den Kursen
einer anderen Schulform zuzuweisen.
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3. Kurs-Planung

Im Auswahlfeld Schulform stehen Ihnen neben den Schulformen auch der Auswahlwert Alle Schulformen zur Verfligung.

ISS_SEK I SESB_SEK Il ISS Alle Schulformen
AF Fach L G AF Fach L G AF Fach L G
AF3 MA 9 63 AF3 MA 3 56 AF3 MA 12 119

Je nach Auswahl der Schulform werden Ihnen die Fachwahl-Frequenzen fir jede einzelne Schulform oder die Summe der Fachwahl-Frequenzen aller
Schulformen angezeigt.

Das erleichtert die Entscheidung daruber, wie viele Kurse fur alle Schulformen insgesamt erzeugt werden sollen.
Die Anzahl der gewlinschten Kurse kénnen Sie jedoch nur in der Auswahl fir eine einzelne Schulform eingeben.

Am unteren Rand der Webseite steht nach wie vor die Schaltflache Kurse generieren zur Verfiigung. In der Auswahl Alle Schulformen stehen die
beiden Schaltflachen Kursgenerierung nach Schulformen und Kursgenerierung gemeinsam zur Verfigung.

K-GEN. NACH SCHULFORMEN K-GEM. GEMEINSAM SCHLIESSEN

Mit der Schaltflache Kursgenerierung nach Schulformen werden alle Kurse derjenigen Schulform zugeordnet, fiir die sie gewlinscht wurden, also
z.B. 2 LK fir die eine Schulform und 1 LK fir die andere Schulform.
Mit der Schaltflache Kursgenerierung gemeinsam werden in diesem Beispiel 3 schulform-ibergreifende Leistungskurse gebildet.

Die Mdglichkeit zu entscheiden, welche der gewiinschten Kurse einer bestimmten Schulform zugeordnet werden und welche Kurse schulform-
ubergreifend gebildet werden, wird erst in der kommenden Ausbaustufe der LUSD zur Verfigung stehen.
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4. Kursbearbeitung

Uber das Auswahlfeld Schulform kénnen die generierten Kurse fir die alle Schulform angezeigt werden.

Und selbst, wenn die Kurse auf der Webseite Kurs-Planung fir alle Schulformen gemeinsam generiert wurden, werden sie auf der Webseite
Kursbearbeitung nach Schulformen getrennt angezeigt.

Am unteren Rand der Webseite Kursbearbeitung stehen bei Auswahl Alle Schulformen die Schaltflachen SKZ nach Schulform und SKZ
Gemeinsam (SKZ: Schiler-Kurzuordnung) zur Verfugung.

Bei Verwendung der Schaltflache SKZ nach Schulform werden die Schilerinnen und Schuler nur in diejenigen Kurse verteilt, die ihrer Schulform
zugeordnet sind.

Bei Verwendung der Schaltflache SKZ Gemeinsam werden die Schiilerinnen und Schiller auch auf diejenigen Kurse verteilt, die als UG schulform-
ubergreifend angelegt wurden.

Daraus ergibt sich folgende Konsequenz:
Wenn auf der Webseite Kurs-Planung Kurse fir bestimmte Facher nur in einer der Schulformen vorgesehen werden, aber diese Kurse von
Schilerinnen und Schiiler aller Schulformen besucht werden sollen, dann sollten die Kurse auf der Webseite Kurs-Planung unter der Auswabhl Alle

Schulformen mit der Schaltflache K.-Gen. Gemeinsam erzeugt werden und auf der Webseite Kursbearbeitung sollte die Schiler-Kurszuordnung mit
der Schaltflache SKZ Gemeinsam erfolgen.

5. Lehrer-Kurszuordnung u. Schiler-Kurszuordnung

Auf den Webseiten Lehrer-Kurszuordnung und Schiiler-Kurszuordnung dient die Auswahl Alle Schulformen nur der Filterung der betr. Kurse.
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6. Kurse nur fur Schillerinnen und Schiler bestimmter Schulformen

Auch in der aktuellen Ausbaustufe der LUSD gibt es Mdglichkeiten, um sicherzustellen, dass bestimmte Schilerinnen und Schuler nur bestimmten
Kursen zugeordnet werden.

Dabei macht man sich den Umstand zunutze, dass in der LUSD Facher mit unterschiedlicher Themen-Erganzung als unterschiedliche Facher
aufgefasst werden.

Sehen Sie sich bitte folgendes Beispiel an:
An einem Gymnasium mit den Schulformen GYM_SEK Il und SESB_SEK_II_GYM
hat die Oberstufenleitung im Fachwahl-Angebot fir das Standard-Gymnasium das Fach Englisch (E)

und im Fachwahl-Angebot fur die Europaschule die Facher Englisch muttersprachlich (E mspr.) und Englisch partnersprachlich (E pspr.) eingerichtet.
Die Schiuler wurden fir die Fachwahl dazu angehalten, nur das sie jeweils betr. Fach Englisch zu wéhlen.

Die Oberstufenleitung tragt auf der Webseite Kurs-Planung die gewlnschte Anzahl an Kursen fir die verschiedenen Englisch-Kurse unter der
jeweiligen Auswahl der Schulform ein.

Die Anzahl der gewlinschten Mathematik-Kurse tragt er unter einer der beiden Schulformen ein, hier dem GYM_SEK_|I.

GYM_SEK_II SESB_SEK_II_
Fach L G L G
E 2 4
E mspr. 2 2
E pspr. 2 3
MA 2 6 0 0
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Am unteren Rand der Webseite Kus-Planung veranlasst die Oberstufenleitung die Generierung der Kurse mit der Schaltflache K.-Gen. Gemeinsam.

Auf der Webseite Kursbearbeitung verwendet die Oberstufenleitung fir die Schiler-Kurszuordnung entsprechend die Schaltflache SKZ Gemeinsam
(SKZ: Schuler-Kurzuordnung).

Dadurch werden zunachst alle Kurse als UG-schulformubergreifend erzeugt.

Durch die Schuler-Kurszuordnung Uber die Schaltflache SKZ Gemeinsam auf der Webseite Kursbearbeitung werden die Schilerinnen und Schiler
der Europaschule den Kursen des von ihnen gewahlten Faches E mspr. bzw. E pspr. zugeordnet.

Den Mathematik-Kursen werden alle Schiiler beider Schulformen zugeordnet, obwohl diese Kurse auf der Webseite Kurs-Planung fir die Schulform
GYM_SEK_II eingetragen wurden. Aber weil die Schiler-Kurszuordnung mit der Schaltflache SKZ Gemeinsam vorgenommen wurde, werden auch
die Schulerinnen und Schiler der Europaschule diesen Mathematik-Kursen zugeordnet.
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Notwendige Einstellungen im Assistenten ,UV-Planung®

Den Assistenten fur die UV-Planung finden Sie auf der Webseite Schule > Assistenten > UV-Planung. Beachten Sie bitte, dass der Assistent UV-
Planung fur die Planung der Unterrichtsverteilung der gesamten Schule gedacht ist.

Die vorliegende Anleitung beschréankt sich jedoch darauf, zu erlautern, wie Sie ausschlief3lich die Planungsdaten fir den kommenden Abitur-Jahrgang
in den UV-Assistenten importieren, damit Sie eine Export-Datei fur UNTIS erstellen kdnnen.

Im Assistenten UV-Planung sind einige Einstellungen erforderlich:

1. Auf der Assistenten-Seite UV-Ubernahme sollten Sie fir alle Schulformen der Sekundarstufe 1l alle Kontrollkastchen in der 3. Spalte aktivieren.
Achtung an ISS-Schulen: Das Hakchen im Kontrollkastchen fir die E-Phase Stufe 11 lassen Sie stehen.

Auf diese Weise werden alle Kurse des aktuellen Semesters Q2 und alle ihre Schilerinnen und Schiler nach Q3 hochgesetzt.

Schule > Assistenten > UV-Planung  27.09.2022 - Sek Il Test 03 zum 2.Halbjahr 2022

UV-Ubernahme

SF/BK |GYM75EKJI

Bitte speichern Sie Ihre Anderung, bevor Sie die Schulform wechseln

SF/BK St/Sem Ubernommen | Klassen Klassenlehrer Schiiler/Klasse | Kurse UG Kurslehrer Schiiler/Kurs Stdpl
UG ule

]

GYM_SEK_Il UG

N

GYM_SEK_Il 11/1

LS ][]
=
S
R ET
KRR
LRI

<
<] K

GYM_SEK_Il 12/1

2. Inder LUSD ist es aus technischen Griinden erforderlich, dass auch die Schilerinnen und Schiuler der Qualifikationsphase jeweils einer Klasse
zugeordnet sind.

Versaumen Sie nicht, im Assistenten UV-Planung fur den neuen Schiilerjahrgang in Q1 mindestens eine Klasse anzulegen und die betr.
Schiler der Klasse zuzuweisen.

Tipp: Die Klassen-Zuordnung kdnnen Sie auch verwenden fur die Bildung von Tutorengruppen.

Der Begriff Klasse steht dann stellvertretend fir Tutorengruppe.
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3. Auf der Assistenten-Seite ,Kursgenerierung® sollte der Radio-Button ,Ubernahme der Kurse aus Abitur Kursbearbeitung® ausgewahlt und das
Kontrollkastchen aller Stufen des Semesters Q1 (Gym-Typ: 11/1, ISS-Typ: 12/1) aktiviert sein.

Schule > Assistenten > UV-Planung ~ 23.02.2021 - SeklITest01 zum 1.Halbjahr 2021

Kursgenerierung : Bitte entscheiden Sie. welche Plankurse erstellt werden sollen

'C:_ ::'Keine (erneute) Generierung von Plankursen

.__) Neugenerierung aller Plankurse (ohne Kurse aus Abitur Kursbearbeitung)

__Hinweis | Bereits vorhandene Kurse der selektierten Stufen werden geloscht.

'f:‘_:;' Generierung von fehlenden Plankursen (ohne Kurse aus Abitur Kursbearbeitung)

Hinweis ! Es werden nur Plankurse fur Facher erzeugt, fur die Stundentafeleintrage, aber keine Kurse vorhanden sind.
'f:!,' Ubernahme der Kurse aus Abitur Kursbearbeitung

Hinweis ! Bereits vorhandene Kurse der selektierten Stufen werden geldscht.

Achtung ! Dieser Vorgang kann einige Minuten in Anspruch nehmen.
Bezeichnung Generiert

~  Kurzname: GYM_SEK_II

11/1

Wenn die Erstellung der Unterrichtsverteilung mit dem Assistenten UV-Planung abgeschlossen ist, kann man sich den Bericht Unterrichtsverteilung
ausgeben lassen.

Wahlen Sie in den Berichts-Parametern fir den Bericht im Feld UV die erstellte Planungs-Variante aus dem Assistenten UV-Planung aus.

Im Bericht lasst sich einfach Uberblicken, inwieweit alle Angaben zum néchsten Abitur-Jahrgang in der Unterrichtsverteilung fir das kommende
Schuljahr auch enthalten sein werden.
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Interner Schulformtibergang fur Abitur-Jahrgédnge vom Typ Gymnasien

An Gymnasien, deren Schulerinnen und Schuler von der Sekundarstufe | direkt in die Qualifikationsphase wechseln, darf nicht versaumt werden, fur
die Schulerinnen und Schiler rechtzeitig vor Ende des Schuljahres einen Internen Schulformibergang einzurichten, damit die Schilerinnen und
Schiler im Assistenten UV-Planung als Kandidaten fur das kommende Schuljahr in der Schulform der Sekundarstufe Il erscheinen.

Wechseln Sie dazu auf die Webseite Schiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung und dort auf die Registerkarte Interner
Schulformibergang.

Fuhren Sie eine Schiilersuche durch, indem Sie auf das Schaltsymbol Schiiler suchen ab oberen linken Rand der Tabelle klicken.

Im Unterdialog Schilersuche wahlen Sie alle Schilerinnen und Schuler z.B. der 10. Jahrgangsstufe, von denen Sie wissen, dass sie in Gymnasiale
Oberstufe Ubergehen werden. Betatigen Sie die Schaltflache Alle Ubernehmen.

Schulformilbergang bearbeiten Markieren Sie nun alle Schulerinnen und Schiiler, indem Sie das Kontrollkastchen in der Kopfzeile
Sl der Tabelle klicken und betatigen Sie das Schaltsymbol Bearbeiten am unteren rechten Rand der
Aktuelles Halbjahr ]

Halbjahr 200111 < Tabelle.
Wunschschulform |GYM_SEK_II <]

Worschetuer m ] Im Unterdialog Schulformibergang bearbeiten wahlen Sie das passende Schulhalbjahr, die

SIEE passende Schulform und die passende Stufe aus und klicken Sie auf die Schaltflaiche Ubernehmen.

Prioritat

UBERNEHMEN ABBRECHEN
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Schiiler > Kandidatenverfahren > Statusverwaltung

a Kandidaten Interner Schulformiibergang

Schul =
> Schule
Q Interner Schulformiibergan
v Schiiler Akt
» Schiilerbasisdaten Nachname Vorname Akt Schulform Stufe Zielschulform Zielstufi Zielhalbjahr

v Kandidatenverfahren
Abgénger
Kandidaten
Uberweisung
® Statusverwaltung
Anmeldung zur Einschulung
Anmeldung Sek. |
Anmeldung Sek. Il
Aufnahme zur Einschulung
Schiileraufnahme
LABO-Import

> Unterricht

.[- S - e e o

GYM | SEK | - GYM SEK Il (11/1 ] 2021/1

GYM_SEK_II

. m GYM SEK | 10/2 GYM SEK Il (11/1 | 2021/1

» Supportclient

0

» Extras

Bitte beachten Sie, dass bei einem Wechsel im aktuellem Halbjahr die schulformiibergreifenden Kurse des Schiilers erhalten
bleiben, alle weiteren bestehenden Kurszuordnungen ebenso wie die bestehende Klassenzuordnung werden geldscht.

bem=m

SPEICHERN SCHLIEBEN

Auf der Webseite sehen Sie nun, dass fur diese Schilerinnen und Schuler, die z.Z. in der Akt Schulform in der Akt Stufe ein Interner
Schulformibergang fur das Zielhalbjahr in die Zielschulform und die Zielstufe vorgesehen ist.

Am ersten Tag des neuen Schuljahres wird der Interne Schulformibergang fir diese Schilerinnen und Schiler durchgefiihrt sein und die
Schilerinnen und Schuler werden dann aktive Schiler in der entsprechenden Schulform und Stufe sein.
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Hinweise zum Umgang mit Schilern im Ausland

Schilerinnen oder Schuler, die nach der 10. Klasse ein Jahr im Ausland verbringen,
bleiben selbstverstandlich Schiler der Schule.
Aber es ist schulrechtlich nicht eindeutig, welcher Schulform und Schulstufe sie wahrend des Auslandsjahrs zugehdren.

Es ist sicherlich unpassend, die Schulerinnen und Schiiler in der 10. Klasse der Sekundarstufe | zu belassen, als seien sie sitzengeblieben.

An den ISS-Schulen wére es eher denkbar, dass die Schilerinnen und Schiiler in die E-Phase aufsteigen und diese dann wiederholen.

An den GYM-Schulen ist es jedoch problematisch, die Schilerinnen und Schiiler in die Qualifikationsphase aufsteigen zu lassen, weil sie nach ihrer
Ruckkunft die ersten beiden Semester wiederholen miissten. Und das musste als Rucktritt in der Qualifikationsphase gewertet werden.

Im Folgenden ist die einfachste Moglichkeit beschrieben, in der LUSD diese Schilerinnen und Schiler wéahrend ihres Auslandsjahrs zu fiihren. In der
LUSD werden alle Schilerinnen und Schiler am Ende des Halbjahres bzw. des Schuljahres vom Programm automatisch in die nachste Stufe der
Schulform ,hochgesetzt”. Da es nach Ende der Stufe 10/2 fiir die Sekundarstufe 1 keine weitere Stufe gibt, verlieren alle Schilerinnen und Schiler im
Programm ihre Schulform und ihre Stufe.

Die Datensatze bleiben in der LUSD erhalten, aber alle automatischen Funktionen, um die Schilerinnen und Schiiler durch die Schullaufbahn zu
fuhren, werden auf diese Datensétze nicht angewendet.

Fur eine regelgerechte Fortsetzung der Schullaufbahn muss man fir die Gbrigen 10. Klassler:innen in der LUSD einen sogenannten Internen
Schulformiibergang in die Sekundarstufe Il durchftihren.

Wenn man jedoch fiir eine Schilerin oder einen Schiiler diesen Schulformiibergang nicht durchftihrt, dann kann lediglich die Schullaufbahn der
Schiilerin oder des Schiilers nicht korrekt fortgeschrieben werden.

Deshalb sollte fiir die betr. Schilerinnen und Schiiler unter Schiler > Schillerbasisdaten > Schullaufbahn unbedingt die Beurlaubung fiir dieses
Schuljahr eingetragen werden, um eine schliissige Dokumentation tber die Schulzeit zu haben.

Nach Rickkunft aus dem Auslandsjahr kurz vor Ende des Schuljahrs wird fiir die betr. Schilerinnen und Schiler in der LUSD unter Schiler >

Kandidatenverfahren > Statusverwaltung auf der Registerkarte Interner Schulformibergang eingetragen, dass sie im kommenden Schuljahr
Schilerinnen und Schiiler der Schulform SEK Il und der Stufe 11/1 sein sollen.
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Dann werden die Schulerinnen und Schiler in der Abiturplanung zusammen mit den aktuellen 10.Kl&sslern in den nachsten Abitur-Jahrgang
aufgenommen.

- es wird eine Fachwahl durchgefihrt

- der Schiler bzw. die Schulerin wird Mitglied einer der fiir den nachsten Abitur-Jahrgang regular vorgesehenen Klassen

- der Schiler bzw. die Schilerin wird Mitglied der Kurse der von ihm gewahlten Facher

Da der Schiler bzw. die Schilerin wahrend des Auslandsjahrs in lhrer Schule z.B. keinen Fremdsprachen-Unterricht hatte, wird die Fachwahlprtfung
z.B. ein Prifungsfach in einer Fremdsprache wegen nicht durchgéngigen Unterrichts in dieser Fremdsprache bemangelt, aber hier hat die

Oberstufenleitung die Moglichkeit, die Fachwahl des Schilers bzw. der Schilein per Knopfdruck zu genehmigen. Die Prifmeldungen der
Fachwahlprtfung sind lediglich Hinweise fir die Oberstufenleitung.

Umgang mit Schilern, die zur Qualifikationsphase an die Schule kommen

Wenn Schulerinnen oder Schiler von einer LUSD-Schule zur Qualifikationsphase an Ihre Schule wechseln wollen, dann sind sie in der LUSD lhrer
Schule bereits als Kandidaten vorhanden.

Wenn diese Schilerinnen und Schiler nicht von einer LUSD-Schule kommen, dann missen Sie diese Schiler in der LUSD Uber Schiiler >
Schileraufnahme als Zugeordnete aufnehmen und ihnen den Status angenommen geben. Tragen Sie fur diese Schilerinnen und Schiler als
Zielschulform die betr. Schulform der Sekundarstufe Il, als Zielhalbjahr das 1. Schulhalbjahr des kommenden Schuljahres und als Zielstufe die Stufe
von Q1, also 12/1 o. 11/1 ein.

Kandidaten und Zugeordnete kénnen Sie dann auf der Webseite Abiturplanung > Schiiler des Abiturjahrgangs dem betr. Abitur-Jahrgang

hinzufiigen, indem Sie Uber die Schaltflache Hinzufiigen den Dialog Schiilersuche aufrufen. Wahlen Sie fir Kandidaten oder Zugeordnete in den
obersten beiden Zeilen des Dialogs den passenden Optionsschalter aus.
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Kurz-Ubersicht tber die erforderlichen Schritte

GYM-Typ: Assistent UV-Planung

Internen Schulformiibergang fur
10.Klasse bestellen GYM-Typ: neue Klasse(n) fir Q1 einrichten

Kursgenerierung:
Radio-Button ,,Ubernahme aus Abiturplanung®

Kursbearbeitung:
Abitur-Planung generierte Kurse tberprifen
) Export
Schiler des Abitur-Jahrgangs
Fachwahl-Angebot einrichten
Fachwahl durchfiihren
ENC-Export
Kursplanung festlegen
Kurse generieren lassen Export-Parameter festlegen
Automatische Schuler-Kurszuordnung durchfiihren Export-Datei generieren
Checkbox ,Planung abgeschlossen* setzen Exportierte XML-Datei in UNTIS importieren
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