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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatscichliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kdnnen in Inhalt und Schulform von den tatséchlich bei den Benutzern
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltfldchen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der Symbole und
Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen

Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen fir
Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift “g ) 99 9
Schaltflachen, Dialogfenster etc.

Ausdriicklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte

[ - o

] . Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewdhlte Werte
Wirkungen haben kdnnen
Hinweis auf Eintrdge in der Aufgabenliste KAPITALCHEN Menliis bzw. Menlipunkte und Pfadangaben
TIPP Tipp, wie lhre Arbeit erleichtert werden kann Blau unterstrichen Verweis (Link)
? Hinweis auf die Online-Hilfe Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern

Griin hervorgehoben  Kennzeichnung von Informationen
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1. Einleitung

In dieser Anleitung wird das Verfahren fiir Ubergang Sek. | in die Stufe 7 beschrieben. Hier werden die Funktionalitéten des Programms ab Anlegen eines Datensatzes
bis Uberweisung an die Zielschule erkldrt. Der Prozess léuft liber verschiedene Webseiten im Bereich Ubergang Sek. | und auch im Bereich Datenimport in LUSDik.

2. Anmeldung fiir die Sekundarstufe | hinzufiigen

Es gibt vier Optionen, wie Sie die Anmeldungen der Kinder in LUSDik in lhrem Schulamt bekommen:

Fohe

Die Schulen fiigen die Anmeldungen der Kinder in LUSD hinzu, wobei eine der Wunschschulen oder die Schule, die Anmeldung erfasst, in Ihrem Bezirk liegt.
Sie fiigen manuell den Datensatz eines Kindes auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN im Register Jahrgang 7 hinzu.

Sie importieren eine Excel-Datei auf der Webseite DATENIMPORT > SEK.-I-DATENIMPORT im Register Jahrgang 7.

Ein anderes Schulamt iiberweist Ihnen einen oder mehrere Datensdtze auf der Webseite UBERGANG SEK. | > AN SCHULAMT UBERWEISEN.

In allen vier Féllen sehen Sie hinzugefiigte Datensdtze auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN im Register Jahrgang 7, wo Sie sie bearbeiten

und [8sch

en konnen. In diesem Abschnitt wird die 2. Und 3.Option beschrieben.

Mit den folgenden Schritten wird es erklart, wie Sie den Datensatz manuell hinzufiigen kénnen:

1. Navigieren Sie zur Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN und bleiben Sie auf dem Register Jahrgang 7.

2. Kl

icken Sie auf . Der Unterdialog Datensatz hinzufiigen wird geoffnet.

3. Fillen Sie alle Pilichtfelder aus.

7)

Hinweis

Alle Pflichtfelder sind mit dem Strich auf der linken Seite bezeichnet.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7 2
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Die Felder Lebenszyklusstatus, Zustdndiges Schulamt und Anmeldecode sind

nicht editierbar. Lebenszyklusstatus wird nach dem Speichern des Datensatzes

Schiler | Gesetzliche Stellvertreter  Anmeldedaten  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen

automatisch auf initial angelegt gesetzt. Der Lebenszyklusstatus eines

W | :ﬁ::fmw | Datensatzes bleibt nicht editierbar. Er dndert sich abhdngig davon ab, in
Vorname: | Hausnummer. I welchem Bearbeitungszustand sich der Datensatz befindet. Das Feld
S Heemsben Zustdndiges Schulamt wird nach dem Speichern automatisch mit der Nummer
Z:::::j = . | Ihres Schulamtes ausgefiillt. Das Feld Anmeldecode bleibt leer, wenn Sie die

Ort: |

—— N Datensdtze manuell hinzufiigen.

4. Wechseln Sie auf das Register Gesetzliche Stellvertreter und fiigen Sie

Geburtsland:

<

1. Staatsangehdrigkeit:

<

<

2. Staatsangehdrigkeit:

Familiensprache:

einen oder zwei gesetzliche Vertreter.

Geschlecht:

O = —

Auskunftssperre: Zustandiges Schulamt

Hinweis
Lebenszyklusstatus: Anmeldecode
@ Um einen Datensatz hinzuzufiigen, ist es nicht notwendig,

o = - - |
il einen gesetzlichen Stellvertreter einzutragen.

Abbildung 1: Unterdialog "Datensatz hinzufligen" — Register ,Schliler”

Datensatz hinzufligen

Schiiler | Gesetzliche Stellvertreter | Anmeldedaten  Datensatzhistorie  Fehlermeldungen 5. Klicken Sle Cluf , um einen gesefZliChen

s Stellvertreter hinzuzufiigen. Wenn Sie zwei gesetzliche Vertreter hinzufligen

mochten, klicken Sie auf diese Taste zweimal.

Abbildung 2: Unterdialog "Datensatz hinzufiigen" — Regqister "Gesetzliche Stellvertreter”

™ Wenn Sie auf klicken, offnet sich der Block mit den Eingabefeldern fiir Gesetzlicher Vertreter. Einige Felder sind die
Pflichtfelder. D.h. wenn Sie diese nicht ausfiillen, lasst sich der Datensatz nicht speichern (die Schaltflache Speichern wird nicht anklickbar). Wenn Sie doch keinen
gesetzlichen Vertreter hinzufligen méchten, klicken Sie auf — . Diese Taste dient fiir das Loschen eines gesetzlichen Vertreters.

Achtung!

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7 3
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Datensatz hinzufigen x 6

Schiiler  Gesetzliche Stellvertreter | Anmeldedaten = Datensatzhistorie ~ Fehlermeldungen
Schulwiinsche

Erstwunsch | Zweitwunsch  Drittwunsch

Erstwunsch: I

Aufnahme [

mdglich:

Hartefall [ - ] Geschwisterkind [

Anmeldedaten

Grundschule [ v } Gewiinschte Schulart [ v ]
Prognose I v ] Willkommensklasse [ - }
Durchschnittsnote I:n Gewiinschte zweite [ v ]
Fremdsprache
Erste Fremdsprache I v J
Schuleigenes Profil
Erste Fremdsprache von bis
Beratungsgesprach (GYM) am Tag.Monat.Jahr =l

SoP&d-Bedarf [ = }

Ergebnis der Beratung [

d

Abbildung 3: Unterdialog "Datensatz hinzufligen" — Register "Anmeldedaten”
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Wechseln Sie auf das Register Anmeldedaten.

7.  Tragen Sie im Register Anmeldedaten in den Feldern die Daten ein.
Achten Sie auf die Pilichtfelder.

Wenn Sie eine Wunschschule in einem anderen Bezirk eintragen, wird dieser

Datensatz in  diesem Bezirk auch sichtbar, aber mit begrenzten
Bearbeitungsrechte: dieses Schulamt darf nur das Feld Aufnahme méglich bei

der Wunschschule dndern, fiir die es zustandig ist.

@ Hinweis
“~——=2 Das Ergebnis der Beratung kénnen Sie nur eintragen, wenn Sie

zuvor im Feld Beratungsgesprdch am das Datum eingetragen haben.

8.  Uberpriifen Sie, dass alle Felder (vor allem Pflichtfelder) ausgefiillt sind.

9.  Klicken Sie auf . Der Unterdialog Datensatz

hinzufiigen schlief3t.

@ Hinweis
~——=" Falls die Schaltflache nicht anklickbar bleibt (ausgegraut), priifen Sie auf allen Registern, ob alle Pflichtfelder ausgefiillt sind.

Somit ist ein neuer Datensatz angelegt und in der Tabelle aufgelistet. Der Datensatz hat den Lebenszyklusstatus initial angelegt und erscheint mit diesem
Lebenszyklusstatus nur auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7
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Der ndchste Weg, wie Sie einen Datensatz in LUSDik hinzufiigen, ist Import einer Datei auf der Webseite DATENIMPORT > SEK.-I-DATENIMPORT im Register Zielstufe
7.

@ Hinweis
~—=2" Die Vorlage fiir Import-Datei konnen Sie auf der Webseite vom Schulportal unter den Anleitungen zu LUSDik finden.

Zielstufe 7 | Zielstufe 5

Importdatei wahlen

Keine Datei ausgewdhlt.  Datei(en) auswahlen...

Dateien zum Hochladen hierhin ziehen

Abbildung 4: Webseite "Sek.-I-Datenimport” — Register "Jahrgang 7"

1. Klicken Sie auf Durchsuchen.

2. Suchen Sie und 6ffnen Sie die Import-Datei im gedffneten Unterdialog Datei hochladen.

3. Klicken Sie auf . Somit wird es gepriift, ob die Datei das B

richtige Format hat, und ob die Daten bei den Datensdtzen korrekt eingetragen sind. Anzahl korrekter Datensétze: 0

Nach der Priifung kdnnen Sie den Priifbericht herunterladen und ansehen, welche Fehler Argahk fchehatier Paensapey

. . . . . . . . Anzahl zuriickgewiesener Datensitze: 105
die Datei enthdlt und was Sie dndern sollen, um die Daten erfolgreich zu importieren. Im

erunteriaden
Prifbericht werden nur fehlerhafte oder zurlickgewiesene Datensdtze aufgelistet. Sie

kénnen im Priifbericht die Anzahl der korrekten Datensdtze ansehen. Sie erhalten auch [ pafen |

kurzer Uberblick auf die Ergebnisse der Priifung direkt auf der Webseite. Abbildung 5: Ansicht nach der Priifung einer Import-Datei

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7 5
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4. Nachdem die Import-Datei gepriift wurde, kann sie importiert werden. Klicken Sie dafiir auf . Alle Datenséitze, die nicht

zuriickgewiesen wurden, kénnen Sie jetzt auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN im Register Jahrgang 7 finden.

6\1 Hinweis

;L;_df— Mithilfe vom Import, kdnnen Sie nicht nur die Datensétze anlegen, sondern auch bearbeiten. Auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN
AUSWERTEN im Register Jahrgang 7 kénnen Sie eine Anmeldeliste erstellen und fiir die Auswertung und Bearbeitung der Daten nutzen. Uber die Erstellung der
Anmeldeliste kdnnen Sie im Abschnitt 8 lesen. Sobald Sie mit der Arbeit im Excel fertig sind, kopieren Sie z.B. spaltenweise die Daten in die Import-Datei und
priifen Sie das Format der Daten auf Richtigkeit.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7
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3. Anderungen an den Daten einer Schiilerin oder eines Schiilers vornehmen

Um die Anmeldedaten einer Schiilerin oder eines Schiilers zu dndern, fiihren Sie die folgenden Schritte durch:

1. Navigieren Sie zur Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN und bleiben Sie auf dem Register Jahrgang 7.

2. Klicken Sie in das Kontrollkéstchen links neben dem Datensatz der Schiilerin oder des Schiilers, dessen Anmeldedaten Sie bearbeiten méchten.

3. Klicken Sie auf . Der Unterdialog Datensatz bearbeiten &ffnet sich.

4. RBndern Sie bzw. ergdnzen Sie die Daten.

5. Klicken Sie anschlief3end auf . Der Unterdialog Datensatz bearbeiten schliet. Die Anderungen wurden gespeichert.

6.1 Hinweis

;'\lﬁ{l— Sie kénnen nur die Daten einer Schiilerin oder eines Schiilers dndern, fiir die lhr Schulamt
zustdndig ist. Sie konnen den Datensatz beim zustdndigen Schulamt anfordern. Dies erfolgt im
Unterdialog Datensatz bearbeiten im Register Schiiler.

Achtung!

Zustandiges Schulamt 06

Anmeldecode _

Datensatz

anfordern

Abbildung 6: Einen Datensatz beim Schulamt anfordern

! Wenn Sie den Unterdialog Datensatz bearbeiten mit Schaltflache oder schlief3en, werden alle vorgenommenen

Anderungen im Unterdialog verworfen. Das betrifft nicht die Funktion von Schaltfléche Datensatz anfordern. Der Datensatz wird sofort nach dem Klick auf die

Schaltflache angefordert. Speichern wird dafiir nicht bendtigt.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7
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Alle Anderungen, die Sie am Datensatz vornehmen, werden in LUSDik in der Datensatzhistorie des Datensatzes dokumentiert. Sie finden das im Unterdialog

Datensatz bearbeiten im Register Datensatzhistorie. Ob es die Anderung der Anschrift oder Zuordnung zu einer Zielschule, wird es dokumentiert wie im Beispiel

unten:

Datensatz bearbeiten: x

Schiler  Gesetzliche Stellvertreter  Anmeldedaten | Datensatzhistorie

Ereignis

Der Datensatz wurde durch die Schule 03Y17 erfasst.

Die Anmeldedaten wurden durch die Schule 03Y17 erfasst.
Der Datensatz wurde bearbeitet.

Die Pflegerechte wurden an Bezirk 06 tbertragen.

Die bisherige Schleranschrift ‘Brunnenstr. 55, 13355 Berlin-
Gesundbrunnen wurde geéndert.

Der Datensatz wurde bearbeitet.

Die bisherige Anschrift GSV1 ‘Brunnenstr. 55, 13355 Berlin-
Gesundbrunnen wurde geandert.

Der Datensatz wurde bearbeitet.
Zielschule 06K01 zugeordnet.

Der Datensatz wurde an die aufnehmende Schule 06K01 tiberwiesen.
Verwendet die Schule nicht die LUSD, wurde stattdessen die
Aufnahmeliste als Excel-Dokument bereitgestellt.

Die Zuordnung zur Zielschule 06K01 wurde aufgehoben.

Fehlermeldungen

Anderungsdatum geandert durch
~

27.01.23 atest17
27.01.23 atest17
27.01.23 schulamt03
09.02.23 schulamt03
09.02.23 schulamt06
09.02.23 schulamt06
09.02.23 schulamt06
09.02.23 schulamt06
09.02.23 schulamt06
09.02.23 schulamt06
09.02.23 schulamt06

Neuer Eintrag:

v
|

Abbildung 7: Unterdialog "Datensatz bearbeiten" — Register "Datensatzhistorie"”

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7

Hier kdnnen Sie auch eigene Notizen zum Datensatz hinzufiigen. Dafiir
geben Sie den Text ins Feld Neuer Eintrag ein und klicken Sie auf
Speichern.

Mit dem Klick auf kénnen Sie den Bericht im

Excel-Format erstellen, der alle Angaben aus der Datensatzhistorie
enthalt.
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5. Den Datensatz einer Schilerin oder eines Schiilers [6schen

6 Hinweis
Sie kénnen nur den Datensatz einer Schiilerin oder eines Schiilers |6schen, fiir den |hr Schulamt zustandig ist.

1. Navigieren Sie zur Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN und bleiben Sie auf dem Register Jahrgang 7.

2. Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz, den Sie l6schen m&chten. Datensatz l6schen?

= Méchten Sie diesen Datensatz unwiederbringlich I6schen? Der
3. Klicken Sie auf . Ein Fragedialog wird gedffnet. Wenn Sie Ja betdtigen, | Patensatz kann nicht wieder hergestellt werden.
schlief3t der Fragedialog und der Datensatz wird aus der Tabelle und aus LUSDik geléscht. Wenn

Sie auf Nein klicken, schlief3t der Fragedialog, aber der Datensatz bleibt in der Tabelle.

Abbildung 8: Riickfragedialog beim Léschen eines
Datensatzes

6 Hinweis
Sie kdnnen die Datensdatze nur einzeln l6schen.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7 9
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Auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN bietet sich eine Funktionalitét, die Benachrichtigung der gesetzlichen Stellvertreter zu vermerken.

1. Klicken Sie in das Kontrollkdstchen links neben dem Datensatz. Sie kdnnen auch mehrere Datensdtze auswdhlen.

2. Klicken Sie auf GSV benachrichtigen . Der Unterdialog Gesetzliche Vertreter benachrichtigen offnet sich.

6 Hinweis
Sie kdnnen in diesem Unterdialog die Anderungen vornehmen, wenn lhr Schulamt fiir den Datensatz zusténdig ist. Sonst knnen Sie hier die Daten nur

ansehen.

Gesetzliche Vertreter benachrichtigen: Aisch, Leo

[] Aufnahmebescheid durch Schulamt tibermittelt | Tag.Monat.Jahr

] Aufnahmebescheid durch Schulaufsicht iibermittelt Tag.Monat.Jahr

[[] Zuweisungsentscheidung durch Schulamt mitgeteilt | Tag.Monat.Jahr

[] Zuweisungsentscheidung durch Schulaufsicht mitgeteilt Tag.MonatJahr

[ GSV zur Anmeldung erinnert | Tag.Monat.Jah

[ ] Weitere Schritte bei Nichtanmeldung eingeleitet.

Tag.Monat.Jahr

Abbildung 9: Unterdialog "Gesetzliche Vertreter benachrichtigen”

Achtung!

™ Wenn Sie den Unterdialog Gesetzliche Vertreter benachrichtigen mit

schlieBen, werden alle vorgenommenen Anderungen im Unterdialog verworfen.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7

3. Markieren Sie einen oder mehrere Eintrdge und tragen Sie
unbedingt das Datum ein. Das Datum darf nicht in Zukunft liegen.
D.h. hier kdnnen Sie entweder aktuelles oder vergangenes Datum
eintragen. Sie kénnen das Datum manuell eintragen oder mit dem
Klick auf Kalender-Symbol kénnen Sie den Kalender &ffnen und dort

ein Datum auswdhlen.

4, Klicken Sie am Ende auf

10
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/. Den Lebenszyklusstatus auf Anmeldedaten erfasst dndern

In der Regel, wenn die Schulen mit der Erfassung von Anmeldedaten fertig sind, schlief3en sie die Anmeldung ab. Aber falls eine Schule das nicht gemacht hat, kann
das Schulamt die Anmeldung abschliefBen und somit den Datensatz in den ndchsten Lebenszyklusstatus Anmeldedaten erfasst (ibertragen. Solange ein Datensatz
im Lebenszyklusstatus initial angelegt bleibt, kann er nicht auf der Webseite UBERGANG SEK. | > JG.7-SCHULEN ZUORDNEN erscheinen bzw. kann nicht einer
Zielschule zugeordnet werden.

Die Anderung des Lebenszyklusstatus von initial angelegt in Anmeldedaten erfasst erledigen Sie in zwei Schritten:

1. Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz. Sie kdnnen auch mehrere Datensatze auswdhlen.

2. Klicken Sie auf Anmeldedaten erfasst

Achtung!

™ Wenn Sie den Lebenszyklusstatus auf Anmeldedaten erfasst dndern, kann die Schule die Schiilerdaten, GSV-Daten und Anmeldedaten nicht mehr

bearbeiten. Sie kann nur den Eintrag im Feld Aufnahme méglich dndern. Fiir Schulamt bleiben alle Daten weiterhin editierbar.

Erst ab dem Lebenszyklusstatus Anmeldedaten erfasst konnen Sie den Datensatz einer Zielschule zuordnen und danach zur Aufnahme liberweisen.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7 11
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8. Berichtsfunktionen: Anmeldeliste, Anlage 4a, Anlage 4b

Auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN im Register Jahrgang 7 kénnen Sie drei Berichte erstellen: Anmeldeliste, Anlage 4a und Anlage
4b.

- Schaltfléche fiir Erstellung der Anmeldeliste

- Schaltfléche fiir Erstellung der Anlage 4a
- Schaltfléche fiir Erstellung der Anlage 4b

Anmeldeliste |&sst sich flir die Datensatze erstellen, die Sie ausgewdhlt haben. Sie kénnen einen oder mehrere Datensdtze markieren und fiir sie die Anmeldeliste
erstellen.

Die Berichte Anlage 4a und Anlage 4b werden ohne Auswahl der Datensdtze erstellt. Im Bericht Anlage 4a erscheinen alle Datensdtze aus der Webseite Ubergang

Sek. | > Anmeldungen auswerten aus dem Register Jahrgang 7. Im Bericht Anlage 4b werden die Datensdtze angezeigt, bei denen ein sonderpddagogischer
Bedarf erfasst ist.

Um die erstellten Berichte herunterzuladen, klicken Sie auf . Diese Schaltflache 6ffnet Bereich mit erstellten Berichten, die Sie dort herunterladen kénnen.

Achtung!

™ Wenn Sie die Webseite aktualisieren oder verlassen, werden die erstellten Berichte aus diesem Bereich geldscht.

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7 12
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9. Verteilung in die Zielschule

Um einen Datensatz einer Zielschule zuzuordnen, sollen Sie auf die Webseite UBERGANG SEK. | > JG.7-SCHULEN ZUORDNEN gehen. Auf der Webseite befinden sich
zwei Tabellen: Schiilerdatensdtze und Schulen. In der Tabelle Schiilerdatensatze werden alle Schiilerinnen und Schiiler aufgelistet, die den Lebenszyklusstatus

Anmeldedaten erfasst oder Zielschule zugeordnet erreicht haben.
Um den Datensatz einer Zielschule zuzuordnen, fiihren Sie die folgenden Schritte durch:
1. Klicken Sie in das Kontrollkdstchen links neben dem Datensatz. Sie kénnen auch mehrere Datensdtze auswdhlen.
2. Wadhlen Sie eine Zielschule in der Tabelle Schulen. Sie diirfen nur eine Schule auswdhlen.
3. Klicken Sie auf . Der Unterdialog Schiiler nach Kontingent zuordnen 6ffnet sich. In 1 Schiller nach Kontingenten zuordnen: 06Y13

diesem Unterdialog kénnen Sie auswdhlen, in welchem Kontingent und mit welcher
1.Fremdspache die Schiilerinnen und Schiiler der Zielschule zugeordnet werden. 1. Fremdsprache: Englisch O Franzasisch O

Auswahlkontingent: l v ]

4, Nachdem Sie Auswahlkontingent und 1.Fremdsprache ausgewdhlt haben, klicken Sie auf

Speichern. Der Unterdialog Schiiler nach Kontingent zuordnen wird somit geschlossen und

die ausgewdhlten Schiilerinnen und Schiiler werden der Zielschule zugeordnet.

Abbildung 10: Unterdialog "Schiiler nach Kontingent zuordnen"
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10. Zuordnungen ansehen und aufheben

Auf der Webseite UBERGANG SEK. | > JG.7-SCHULEN ZUORDNEN bietet sich eine M&glichkeit, alle zugeordnete Datensdtze einer Schule ansehen. Dafiir klicken Sie
auf BSN der Schule, deren Zuordnungen Sie ansehen oder aufheben méchten. Nach dem Klick auf BSN der Schule 6ffnet sich der Unterdialog Aufnahmeliste.

Je nachdem welche Fremdsprache Sie bei der Zuordnung ausgewdhlt

John-F.-Kennedy-Schule (06K01) . o o . o
y haben: Englisch oder Franzésisch, erscheinen die zugeordneten

Kontingent E | Kontingent F

Datensdtze entsprechend in Registern Kontingent E oder Kontingent F. In

Name, Vorname Geb. Adresse 1.FS Kontingent Lebenszyklusstatus Zugeordnet am +

r— — i | —— 2urAufnahme o12s der Aufnahmeliste sind die Datensétze ab dem Lebenszyklusstatus

tiberwiesen

Zielschule zugeordnet bis aufgenommen angezeigt.

Sie kénnen jederzeit eine Zuordnung zur Zielschule aufheben, auch wenn

das Kind in der Schule schon aufgenommen wurde.

Um eine Zuordnung aufzuheben, markieren Sie den Datensatz und
betdtigen Sie die Schalffldche Zuordnung aufheben. Der Datensatz
verschwindet aus der Aufnahmeliste und bekommt den Lebenszyklusstatus
Anmeldedaten erfasst.

v

insgesamt 1 Datensédtze

T

Abbildung 11: Unterdialog "Aufnahmeliste” — Register "Kontingent E"

a Hinweis

w2~ Wenn Sie einen Datensatz, der schon in einer Schule aufgenommen wurde, erneut einer Zielschule zuordnen, bekommen Sie eine Hinweismeldung
dariiber. Die Zuordnung zur neuen Zielschule und danach die Uberweisung zur Aufnahme wird dadurch nicht gestiitzt. Die Aufnahme in der Schule wird aber nicht
moglich sein, solange Kandidatenverhdltnis an der Schule besteht, wo das Kind schon aufgenommen wurde.
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11. Kapazitdgten an einer Schule ansehen und bearbeiten

Um Kapazitaten einer Schule zu bearbeiten, klicken Sie auf den Wert in der Spalte Kapazitat in der Tabelle Schulen. Der Unterdialog Kapazitdt bearbeiten wird
geoffnet. Hier kénnen Sie die Angaben zu Kapazitdten in der Schule anlegen und dndern.

Kapazitdt bearbeiten x

Schule 267 (06K10)
Gesamt Belegung/Kapazitdt o / 130
1. FS Englisch | 1. FS Franzdsisch

1. FS Belegung/Kapazitt 0 / 104 :
Anzahl Klassen l4 a
Frequenz pro Klasse l 26 B
Sopéd Belegung/Plitze 0 / 16
Verbleib in GemS 0 + [:B
Platze (100%) 104
Hartefille max. 10% 0 / 10
nach Kriterien min. 60% 0 / 63
Geschwisterkinder 0 / 73
Los max. 30% 0 / 31

Abbildung 12: Unterdialog "Kapazitdt bearbeiten”

Release 23, Stand: 10.05.2023, | eGov 6 — Anmeldung Sek | Jahrgang 7

Die Schaltflache berechnet die Kapazitdt entsprechend der Zahlen in Feldern
Anzahl Klassen und Frequenz pro Klasse. Sie kdnnen aber auch die Kapazitdt manuell
eingeben.

In Feldern vor dem Schrdgstrich wird immer die Anzahl von Belegungen gesamt oder in
einem Kontingent angezeigt.

Nach dem Sie die Daten eingegeben oder gedndert haben, klicken Sie auf Speichern. Somit
wird der Unterdialog geschlossen. Mit dem Klick auf Abbrechen kann der Unterdialog auch
geschlossen werden, aber die vorgenommenen Anderungen werden im Unterdialog
verworfen.

Um Ubersicht iiber die Kapazitéten in aller Schulen im Bezirk zu bekommen, kénnen Sie den
Bericht Kapazitdten aller Schulen auf der Webseite UBERGANG SEK. | > JG.7-SCHULEN

ZUORDNEN abrufen. Dafiir klicken Sie auf das Schaltsymbol ‘ m Im Bericht erhalten
Sie Angaben aus dem Unterdialog Kapazitdt bearbeiten fiir alle Schulen in Ihrem Bezirk.

Hinweis
B Die Gesamtkapazitdten und Gesamtbelegungen von Schulen in lhrem

Bezﬁ< sind auch fir die anderen Schulédmter sichtbar.
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12. Datensdtze an andere Schuldmter tiberweisen

Auf der Webseite UBERGANG SEK. | > AN SCHULAMT UBERWEISEN kdnnen Sie die Datensdtze an andere Schulémter iiberweisen.

Schiilerdatensétze Schulédmter
| Nach BSN filtern |
Il Name, Vorname angefordert von  Zielschule Zielstufe angenommen 1. Wunsch Nr. Schulamt
ta)
A O o2 Schulamt Friedrichshain-Kreuzberg
O] o3 Schulamt Pankow
O _ 02 5 06Y13 L1 o4 Schulamt Charlottenburg-Wilmersdorf
U | 03 5 06Y13 [J 05  Schulamt Spandau
O _ 04 06Y01 5 06Y13 L] o7 Schulamt Tempelhof-Schéneberg
-y | 5 06Y13 [J 08  Schulamt Neukslin
>

O] _ 5 06Y13 - L1 o9 Schulamt Treptow-Kopenick
] [ ] 06Y05 5 06Y13 L1 10 Schulamt Marzahn-Hellersdorf
] _ 5 06Y13 O 19 Schulamt Lichtenberg-Hohenschénhausen
O _ 5 06Y13 O 12 Schulamt Reinickendorf
=

Abbildung 13: Webseite "An Schulamt Uberweisen”

Die Spalte angefordert von in der Tabelle Schiilerdatensdtze teilt Ihnen mit, ob und von welchem Schulamt ein Datensatz angefordert wurde.
Um den Datensatz an anderes Schulamt zu tiberweisen, fiihren Sie die folgenden Schritte durch:

1. Klicken Sie in das Kontrollkastchen links neben dem Datensatz. Sie kdnnen auch mehrere Datensatze auswdhlen.
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2. Wabhlen Sie ein Schulamt in der Tabelle Schulamter. Sie diirfen nur ein Schulamt auswdahlen.

Datensétze (iberweisen?

3. Klicken Sie anschlieflend auf die Taste >8 . Ein Fragedialog wird gedffnet. Wenn Sie Ja Sind Sie sicher, dass Sie die markierten 1 Datensétze einem anderen
oy . . L. . .. . Bezirk tiberweisen wollen? Danach kénnen Sie diese nicht mehr
betdtigen, schlief3t der Fragedialog und der Datensatz wird in der Tabelle Schiilerdatensdtze in beadicinti

Ilhrem Bezirk nicht mehr angezeigt. Wenn Sie auf Nein klicken, schlief3t der Fragedialog, aber der

T
Datensatz bleibt in der Tabelle bzw. in |hrem Bezirk.

Abbildung 14: Riickfragedialog bei der Uberweisung der
Datensétze an ein anderes Schulamt

ﬂ HinWeis
Auch nach der Uberweisung an das andere Schulamt bleibt der Datensatz auf der Webseite UBERGANG SEK. | > ANMELDUNGEN AUSWERTEN

sichtbar, aber nicht mehr editierbar.

Um anzusehen, welche Datensdtze Sie an andere Bezirke liberwiesen haben, klicken Sie auf die Nummer eines Bezirkes.

Fiir die Ubersicht der Kapazitéten in den Schulen in anderen Bezirken, klicken Sie auf den Name des Schulamtes.
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BERLIN

Mit Ihren Fragen zu LUSDik, auch wenn Sie bei der Anwendung Hilfe bendtigen, wenden Sie sich bitte an das Schulservicezentrum Berlin (SSZB), Tel. 9021 4666,

sszb@schule.berlin.de .

Diese und andere Anleitungen zu Berliner LUSD und LUSDik finden Sie unter https://schulportal.berlin.de/
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