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Allgemeine Hinweise

Alle verwendeten Personennamen und Leistungsdaten sind anonymisiert. Tatsachliche Ubereinstimmungen sind zuféllig und nicht beabsichtigt.
Die Bildschirm-Ausschnitte dienen lediglich der allgemeinen Darstellung des Sachverhalts und kénnen in Inhalt und Schulform von den Benutzenden
der Berliner LUSD verwendeten Daten abweichen.

Abbildungen

Die in dieser Anleitung abgebildeten Symbole und Schaltflachen sind in der Berliner LUSD mit unterschiedlichen Farben unterlegt. Die Funktion der
Symbole und Schaltflachen ist jedoch immer gleich. Die Farbe orientiert sich an dem Bereich, in dem man sich aktuell befindet.

Symbole Typografische Konventionen
@ Besondere Information zur Programmbedienung Fettschrift Vom Programm vorgegebene Bezeichnungen

fur Schaltflachen, Dialogfenster etc.

' Ausdricklicher Hinweis bei Aktionen, die unerwiinschte  Kursivschrift Vom Anwender eingegebene/gewéhlte Werte
. Wirkungen haben kénnen.
KAPITALCHEN Menis bzw. Menlpunkte und Pfadangaben
' ‘ Hinweis auf Eintrage in der Aufgabenliste Blau unterstrichen Verweis (Link)
L Blau hervorgehoben Bezeichnung von Bereichen in Tabellen
TIPP Tipp, wie Ihre Arbeit erleichtert werden kann Rot hervorgehoben Bezeichnung von Registern
? Hinweis auf die Online-Hilfe Grin hervorgehoben Kennzeichnung von Informationen
=]

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 1
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Einfihrung

Der externe Notenclient (ENC) dient der Eingabe und Bearbeitung von Halbjahres- bzw. Jahres- und Abschlussleistungen von Schiler: innen
auRRerhalb des Berliner Fachverfahrens LUSD. Sein Einsatz erleichtert die zeitnahe Leistungserfassung durch die Lehrkrafte unabhangig von einem

direkten Zugriff auf die LUSD.

Mit dem externen Notenclient kbnnen Noten entweder durch die Kurslehrer: innen oder klassenweise flir alle Facher durch die Klassenlehrer: innen
erfasst werden. AuRerdem kdnnen mit dem ENC Arbeits- und Sozialverhalten, Fehlzeiten/Verspatungen, Bemerkungen, Prognose/Versetzung,

Verbale Beurteilungen sowie Kompetenzen Forderprognose erfasst werden.

1. Vorbereitung

Hinweis
6". « Um die Datenerfassung im ENC durchzufiihren, gehen Sie die Checkliste fiir die Zeugniserstellung mit der LUSD durch!
A___,_L « Die Checkliste fiir die Zeugniserstellung finden Sie auch im Berliner Schulportal.

https://schulportal.berlin.de/fachverfahren/blusd/anleitungen

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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Checkliste Zeugniserstaellung mit der Berliner LUSD

Schiiler = Schulerbasisdaten > Schilerstammmdaten |

Untermicht = UvV-Bearbeibung > Klassenorganisation |

Untermicht = UvV-Bearbeitung > Schiler-Kurszuordmumg |

Untermicht = UvV-Bearbeitung > Klassenorganisatiomn |

Schule > Personmnal > Personal bearbeitaen |

Untermicht = UvV-Bearbeitung > Klassenorganisation |

Umntermicht > Feugniskonfiguration > Notenkonfiguration |

Untermicht > Zeugniskonfiiguration > Notenkonfiguration |

Umntermicht = Zeugnis konfiguration = Zeugnisbemerkungen I

Untemicht = Leistungserfassung = Schiler
Register Bemerkungen

Untermicht > Export F mport = ENC Export |

Umtermicht = Export F import = ENC lmport |

Untermicht > Zeugnisse > Feugnis erstellen
Register Zeugnis zuweisen

Untermicht > Zeugnisse > Feugnis erstellen
Register Zeugnis generiaren

Untemicht > Zeugnisse = Zeugnis erstellen
Register Zeugnis abrufen

Abbildung 1: Checkliste Zeugniserstellung

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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2. Konfiguration des Exports

Hinweis: Mit der Konfiguration steuern Sie die Art und Weise von Export und umfangreich die Funktionalitdten im ENC.

Unterricht > Zeugniskonfiguration > Notenkonfiguration
1. Gehen Sie auf die Webseite
Stufenauswahl Konfiguration allgemein Unterricht > Zeugniskonfiguration >
Notenkonfiguration.

v [ |:5%GS_SAPH Arbeits-/Sozialverhalten |- Keine Erfassung - “

& Vorsicht! Bei Wechsel der Beurteilungsart gehen bereits vorhandene Eingaben

(A 2. Wahlen Sie eine Klassenstufe aus indem
/ verloren. . . .
i Sie auf die Jahrgangszahl klicken
D 1172 Fehlzeiten
L KLEREES 3. Klicken Sie auf @ |
D 1 12/2 klassenweise
v [ |:=G55_GS

Konfig

4. Im mittleren Bereich der Webseite
kénnen Sie die Optionen fir die
Fehlzeiten und Konfiguration externe
Notenerfassung entweder kursweise
oder klassenweise wahlen.

[ ]m o171
[ ]m 01/2

1 02/1
D 102/2 Mur klassenweise

klassenweise (@)

{Bei Auswahl werden die Fehlzeiten ebenfa uf klassenweise umgestellt)

[Jm03/1 Bemerkungen 5. Um die Konfiguration abzuschlieRen

D i 03,2 Versetzung/Eign

[ 0471 Verbal rteilung |:| klicken Sie auf SPEICHERN .

[ M 0472 mpetenzen Forderpr. |:|

@0

vorauss. Abschluss |:|

6. AbschlieRend gehen Sie auf
Abbildung 2: Webseite Notenkonfiguration

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 4
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3. Export der Dateien fur die Lehrkrafte und ENC-Export
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Hinweis

@ Es gibt drei Optionen die Dateien fur die Lehrkrafte zu exportieren.

a) Arbeitsstationen:
Verteilung der gewahlten Daten auf die angebenene Anzahl der Arbeitsstationen

b) Datei fUr einzelnen Lehrer:
Verteilung der gewéhlten Daten auf eine Datei fir den ausgewahlten Lehrer

c) Einzelne Dateien fur alle Lehrer:
Verteilung der gewéhlten Daten auf jeweils eine Datei pro Lehrer

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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Unterricht > Export / Import > ENC Export

1. Gehen Sie auf die Webseite ENC Export.

Exportontionen festlegen Schillerausaay 2. Wabhlen Sie die gewtlinschte Exportvariante aus indem
Arbeitsstationen (06— v () S . Sie auf den entsprechenden Optionsschalter klicken.
Areent Omovt - _

® Verteilung der gewshlten Daten auf die angebenene Anzahl der Arbeitsstationen o a) Sie wahlen Arbeitsstationen.

Datei fiir einzelnen Lehrer O 1m0 Dann wird die Verteilung der gewahlten Daten auf die
Lehrer angegebene Anzahl der Arbeitsstationen festgelegt.

® Vverteilung der gewahlten Daten auf eine Datei fir den ausgewahlten Lehrer b) Sie wahlen Datei fir einzelne Lehrer

Einzelne Dateien fur alle Lehrer v j 5 06/1

Dann wird die Verteilung der gewéhlten Daten auf eine
® Verteilung der gewshlten Daten auf jeweils eine Datei pro Lehrer

(Jaéa Datei fur die gewahlte Lehrkraft festgelegt
ENC-Client in Exportdate einbinden [ ] [J@eb c) Sie wahlen Einzelne Dateien fir alle Lehrer.
® Die Exportdatei vergrofert sich um etwa 500kB. Es ist keine Installation natig. D 6 . . . .
, o o I Dann wird die Verteilung der gewahlten Daten auf

& Vorsicht! Vor dem vollsténdigen Import der Noten bitte keine Anderung an den . ) i .
folgenden Daten vornehmen: (] 6d jeweils eine Datei pro Lehrer festgelegt.

« Kurseigenschaften v [l wkK

+ Schulform, Stufe und Klassenzugehorigkeit der Schuler : . . . . .

« Notenkonfiguration WLRE . 3. Wabhlen Sie anschlieBend die gewiinschte Schulform

=" und die entsprechende Stufe aus.

ENC Download @ @ P

SCHLIESSEN

Abbildung 3: Webseite ENC-Export

4. Klicken Sie abschlieRend auf .

: _ _ _ Downloads Ba-RX
« Das Downloadfenster mit der 7z-Datei erscheint oben rechts auf der Webseite.

ENCEX_20231113115044.72

Datei offnen

Abbildung 4: Downloadfenster - z7-Datei
Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 6
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5. Speichern und entpacken der 7z-Datei.
« Speichern Sie die 7z-Datei ab und entpacken Sie diese.
« Sie kann anschlieRend als xml-Datei getffnet und der Arbeitsbericht kann als pdf-Datei abgerufen werden.

. Die Schaltflache ist aktiv.

6. Klicken Sie auf MMM |
. Das Downloadfenster mit der pdf-Datei erscheint oben rechts auf der Webseite. Downloads B a- R X
« Sie kann anschlieRend geoffnet und gespeichert werden.

rm ENCPW_20231113122434.pdf

&

Miate

7. Download ENC Abbildung 5: Downloadfenster - pdf-Datei

e Klicken Sie auf ENC-Download, dann erscheint die Export-Datei.
e Speichern Sie die 7z-Datei ab und entpacken Sie diese.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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4. Leistungserfassung mit dem ENC
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1. Klicken Sie auf die Anwendung ENC.exe.

« Die Startseite des ENC offnet sich.

2. Kilicken Sie auf die Schaltflache ENC Datei 6ffnen.

3. Wahlen Sie eine xml-Datei aus.
. Das Dialogfenster zur Anmeldung wird eingeblendet.

4. Geben Sie Ihr Kirzel und das Passwort, dass Sie von der entsprechenden
Person erhalten haben, ein.

5. Nun kdnnen Sie mit der Leistungserfassung im ENC beginnen.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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4.1 Kursweise Erfassung

Bei der kursweisen Erfassung tragen die als Hauptlehrer (HL) dem Kurs zugewiesenen Lehrkréfte ihre Kursnoten fur die Schiler: innen
ein. Lehrerkréfte, die als Klassenlehrer: in einer Klasse zugewiesen sind, haben die Auswahl zwischen der kursweisen Leistungserfassung
ihrer Kurse und dem Erfassen von Arbeits- und Sozialverhalten, Fehlzeiten und Versetzungseintradgen und Zeugnisbemerkungen ihrer Klasse.

Erfassung Klassenweisew

Abbildung 8: Register Erfassung Klassenweise oder Kursweise

4.1.1 Erfassung durch Kurslehrer

LUSD - EXTERNER NOTENERFASSUNGSCLIENT - 8 X% ISt elne Leh.rkraft aUSSChIIeBIICh als .
@ ol Kurslehrer: in eingesetzt, erscheint die
Webseite der kursweisen Erfassung von

frefrse aasung [ | | eistungen und ggf. von Fehlzeiten im
062MAa01
. 062MAC03 Kurs.
W 1. Wabhlen Sie lhre Kurse in
. der Auswabhlliste Ihre Kurse aus.
MKWS@M Y Note T ges.F.Std. ¥ une.F. Std. T Verspiatungen ¥
AR = . . , I — 2. Ihnen wird eine Tabelle mit den
o - : . Schilern und Schilerinnen lhres
p 0 0 0 Kurses angezeigt.
]
. : ) : 3. Wahlen Sie einen Datensatz
g . . ) n aus, indem Sie in die Zeile des
p 0 0 0 = entsprechenden Schiilers bzw.
P 0 0 0 der entsprechenden Schilerin
P 0 0 0 klicken. Die Zeile wird farbig
2] 0 0 0

markiert.

Abbildung 9 ENC-Webseite Kursweise Notenerfassung 4. Klicken Sie in das Feld Note.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 9
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5. lhnen wird eine Auswabhlliste mit moglichen Noteneintragen angezeigt
/ (s. Abb. 10).
£ 1 7 6. Wahlen Sie eine Note aus der Auswabhlliste aus. Klicken Sie auf die
p 5 0 ausgewabhlte Note. Die Note erscheint im Feld Note.
P 3 (]
p 0 7. Wiederholen Sie die Schritte 3 — 5 bis alle Schiilerinnen und Schiler des
4 Kurses benotet sind.
P C
p 4- - 8. Bestatigen Sie lhre Eingaben mit Klick auf . Es erscheint die Info
»opeichern erfolgreich®.
Abbildung 10: Ausschnitt Auswahlliste Note 9. Klicken Sie auf “ , die Info schliel3t.

4.1.2 Erfassung von Teilleistungen

Bei der Erfassung von Noten fir Facher mit Teilleistungen gehen Sie wie folgt vor:

1. Wahlen Sie den jeweiligen Kurs im Feld Ihre Kurse aus.

2. Wahlen Sie in der Tabelle Schiler einen Datensatz aus.

3. Klicken Sie in der Zeile des ausgewahlten Datensatzes in das Feld Note. In dem Feld werden Ihnen 3 Punkte angezeigt.
4. Klicken Sie auf die 3 Punkte. Es 6ffnet sich der Dialog zur Erfassung der Teilleistungen.

Kursart ¥ Note ¥ ges.F.Std. T un

Abbildung 11: Ausschnitt Schiilertabelle bei kursweiser Erfassung von Teilleistungen

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 10
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LUSD - EXTERNER NOTENERFASSUNGSCLIENT
)

lhre Kurse 062DEa01 v

Gesamtnote  ~

Sprechen urld Zuhéren

Schreiben / fexte verfassen
Schreiben / R&chtschreiben
Sprachwissen §f Sprachbewusstheit

Lesen / Mit Teten und Medien umgehen

UBERNGHMEN  ABBRECHEN

\ el

Abbildung 12: ENC Dialog zur Erfassunly von Teilleistungen

1. Klicken Sie bei der jeweiligen Teilleistung im #eld Wert auf Y Eine Auswahlliste mit Noten wird angezeigt.

2. Wéhlen Sie die entsprechehde Note

3. Klicken Sie im Feld Gesamtnotebenfalls auf * und wahlen Sie aus der Auswahlliste die entsprechende Note aus.

UBERNEHMEN

4. Klicken Sie auf . Der Dialog schlief3t.

5. Bei dem gerade bearbeiteten Schiler bzw. der gerade bearbeiteten Schulerin erscheint in der Spalte Note nun die Gesamtnote mit -
6. Wiederholen Sie die Schritte 2 — 8 bei allen Schilerinnen und Schiilern.

7. SchlieRen Sie Ihre Eingaben mit Klick auf ab.

8. Klicken Sie im Info ,Speichern erfolgreich” auf“.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 11
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4.2 Leistungserfassung durch Lehrkrafte, die gleichzeitig Kurs- und Klassenlehrkraft sind

Nach der Anmeldung am ENC miissen Sie jetzt wahlen, welche Erfassungsart Sie ausfiihren wollen.

Erfassung Klassenweisem

Abbildung 13: Register Erfassung Klassenweise oder Kursweise

Die kursweise Erfassung erfolgt wie in Kapitel 2.1 beschrieben.

Zusatzlich erfassen Sie als Klassenlehrkraft die Fehlzeiten/Verspéatungen, wenn diese klassen- und nicht kursweise erfasst werden sollen

4.3 Klassenweise Erfassung

4.3.1 Erfassung von Fehlzeiten/Verspatungen

1. Wahlen Sie fur die Erfassung der Fehlzeiten und Verspéatungen das Register Klassenweise aus, achten Sie darauf, dass im Feld lhre
Klasse(n) die richtige Klassenbezeichnung steht.

Klicken Sie auf die Uberschrift Fehlzeiten/Verspatungen.

Es wird Ihnen eine Tabelle mit allen Schilerinnen und Schillern der Klasse angezeigt.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 12
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Ihre Klasse(n o I .
(n) 6n_gs Erfassung JAESREN VGRS Kursweise

Fehlzeiten/Verspdtungen Bemerkungen Prognose/Versetzung Arbeits- und Sozialverhalten Verbale Beurteilungen Kompetenzen Férderprognose

Schiiler T Tage gesamt Tage unent. Stunden gesamt Stunden unent. Verspdtungen

Abbildung14: ENC Webseite Fehlzeiten/Verspatungen

Markieren Sie den Datensatz der Schilerin bzw. des Scifllers, die bzw. den Sie bearbeiten mochten, durch Klick auf den Namen.

Tragen Sie Fehlzeiten und Verspatungen in die entspfechenden Spalten ein.

6. Beenden Sie lhre Eingaben durch Klick auf

7. Klicken Sie im Info ,Speichern erfolgreich® auf“.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 13
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4.3.2 Erfassung von Zeugnisbemerkungen

1. Wabhlen Sie fur die Erfassung der Fehlzeiten und Verspatungen das Register Klassenweise aus, achten Sie darauf, dass im Feld lhre
Klasse(n) die richtige Klassenbezeichnung steht.

2 Klicken Sie auf Uberschrift Bemerkungen.

3 Es wird Ihnen eine Tabelle mit allen Schilerinnen und Schilern der Klasse angezeigt.

4, Klicken Sie in das Kontrollkastchen vor dem Namen der Schilerin bzw. des Schulers, die bzw. den Sie bearbeiten mochten.
5

Der Datensatz ist farbig markiert und ein Dialog zur Erfassung der Bemerkungen ist eingeblendet.

6. Das Reqgister Zeugnisformular ist voreingestellt. Wurden der Schilerin bzw. dem Schiler bereits in der LUSD
Zeugnisbemerkungen zugewiesen so erscheinen diese in der Tabelle.
LUSD - EXTERNER NOTENERFASSUNGSCLIENT

@@ st smone (@) 7. Mochten Sie Bemerkungen hinzufiigen,
T so klicken Sie entweder auf
) Erfassung LERENTERE Kursweise

bi Bemerkungen hinzufligen
Fehlzeiten/Verspatungen Bemerkungen Prognose/Vei-etzung Arbeits- und Sozialverhalten Verbale Beurteilungen Kompetenzen Forderprognose 'um

vorgegebene Schulbemerkungen

Bemerkungen |&schen Bemerkungen hinzufligen

hinzuzufigen oder auf @ ,

Schiiler T AI- Zeugnisbeiblatt
T : um vorgegebene
)] 9 Schulbemerkungen hinzuzufugen bzw.
Schiilerlot  @ERSIE war Schiilerlotse der Schule. . . .. .
Staffellau  @VNAME vertrat die HasenGrund-Schule beim Staffellauf. SChUIerlndIVIdue“ bearbelten'
Es offnet siclf die Auswahlliste Erfassung
BemerkupQ mit der Auswahl, der in der
@ assten Schuleigenen

Hinweis: Achten Sie bitte bei der
Zuweisung der Bemerkung auf die
V richtige Auswahl des Registers
5 ® . -
i (Zeugnisformular bzw.Zeugnisbeiblatt)!

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 14
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thre Klasse(n) .Abbildung 15: ENC Webseite Bemerkungen

Schiiler T Zatin

Kiirzel v Bemerkung

Zeugnisformular Zeugnisbeiblatt

Erfassung LEEESSNTERE Kursweise

Fehlzeiten/Verspatungen Bemerkungen Prognose/Versetzung Arbeits- und Sozialverhalten Verbale Beurteilungen Kompetenzen Férderprognose

Erfassung Bemerkung

= = msrwe = e ==

LEBENSKUND - @VNAME hat am Weltanschauun
3-Schw-B - @ERSIE hat das Jugend :
3-Schw-G - @ERSIE h

abzeichen in
gendschwimmabzeichen ir
IE hat das Jugendschwimmabzeichen in
-Schw-FS - @ERSIE hat das Friihschwimmerabzeichen el
4-Rad-best - @ERSIE hat die Radfahrpriifung bestanden.
4-Rad-th - @ERSIE hat die theoretische Radfahrpriifung t
Klassenspr - @VNAME vertrat @_SEINEIHRE Klasse als Kl
Schulsprec - @ERSIE vertrat zudem @_SEINEIHRE Klasse .
Ricktritt1 - @DERDIES ist freiwillig in die Jahrgangsstufe
Ricktritt2 - @DERDIES ist freiwillig in die Jahrgangsstufe
Ricktritt3 - @DERDIES ist freiwillig in die Jahrgangsstufe
Riicktritt4 - @DERDIES ist freiwillig in die Jahrgangsst

Abbildung16: ENC Webseite Bemerkungen mit Auswabhlliste Erfassung Bemerkung

Um eine Zeugnisbemerkung zu Iéschen, wahlen Sie die entsprechende Bemerkung in der Tabelle aus und klicken auf

Bemerkungen I6schen

.Die Bemerkung wird aus der Tabelle entfernt.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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8. Wahlen Sie aus der Auswahlliste
Erfassung Bemerkung eine Bemerkung

aus, in dem Sie in das Kontrollkastchen
/

vor der entsprechenden Bemerkung
klicken.

9. Kilicken Sie anschliefend auf

UBERNEHMEN

Die Auswahlliste schlief3t und die
ausgewahlte Bemerkung erscheint in der
Tabelle mit den Bemerkungen fur den
ausgewahlten Datensatz.

11. Klicken Sie auf
abzuschliefRen.

, um lhre Eingabe

12. Klicken Sie im Info ,Speichern

erfolgreich® auf

oder auf

15
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Fehlzeiten/Verspétungen Bemerkungen Prognose/Versetzung Arbeits- und Sozialverhalten Verbale Beurteilungen

ErfassunasPregmOse/Versetzung

Schiiler T Prognose (GO)

Prognose (GO)
Versetzung gefahrdet
Versetzung

Audick, Simane

Erfassung REEENTERE Kursweise

Kompetenzen Férderprognose

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

4.3.3 Erfassung Prognose/Versetzung

1. Fir die Erfassung von Prognose/Versetzung klicken Sie
auf die Uberschrift Prognose/Versetzung.
Als Standardeinstellung sind in der Spalte Versetzung
die Kontrollkastcchen nicht angehakt und in der Spalte
L~" Versetzung steht ,ja“.

2. Wahlen Sie eine Schilerin bzw. einen Schuler durch
Klick in das Kontrollkéastchen vor dem Namen aus.

UBERNEHMEN ABBRECHEN

3. Klicken Sie auf die Schaltflache

Prognose/Versetzung zuweisen .
J J . Der Dialog Erfassung

Prognose/Versetzung wird eingeblendet.

Im Feld Prognose (GO) kénnen Sie Uber eine Auswabhlliste
die Prognose fiir den Ubergang in die Sek | oder in die
Gymnasiale Oberstufe auswahlen.

Abbildung 17: ENC Webseite Prognose/Versetzung

Ist bei einer Schulerin bzw. einem Schiler die Versetzung geféhrdet, so klicken Sie in das Kontrollkdstchen Versetzung geféhrdet.

Im Feld Versetzung wird Ihnen wieder eine Auswahlliste angezeigt.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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Is

ja

- Kein Eintrag -

ja

nein

nein mit Nachprifung

ja durch Konferenzbeschluss

Abbildung 18: Auswabhlliste Versetzung

1.

2.

Senatsverwaliung
fiir Bildung, Jugend
und Familie

BERLIN

Wahlen Sie in der Auswahlliste den entsprechenden Eintrag aus

Haben Sie die entsprechenden Eintragungen vorgenommen, klicken Sie auf

anschlieRend auf i

UBERNEHMEN

3.Bei einer Versetzungsgefahrdung tragen Sie zusatzlich die entsprechenden Facher ein. Klicken Sie dazu auf Vers-9ef. Facher

Ein entsprechender Dialog wird eingeblendet.

Fach T Kursart

DE P

Fach v Kursart r® S)
UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 19: Dialog Versetzungsgeféhrdete

Facher erfassen

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC

4.

5.

Wahlen Sie Uber die Auswahllisten Fach und Kursart aus Klicken Sie auf

®

Fugen Sie auf diese Art alle relevanten Facher hinzu.

Klicken Sie nach der Eingabe auf

UBERNEHMEN

und anschliefend auf
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4.3.4 Erfassung Arbeits- und Sozialverhalten

1. Klicken Sie auf die Uberschrift Arbeits- und Sozialverhalten.
2. Wahlen Sie aus der Liste Schiler eine Schilerin bzw. einen Schiler aus.
3. Klicken Sie in der Spalte Arbeits- und Sozialverhalten auf die 3 Punkte.

LUSD - EXTERNER NOTENERFASSUNGSCLIENT - B X
@ ®

Audick, Simone @

lhre Klasse(n; . .
(n) 6n_gs Erfassung [EESINEEE Kursweise

Fehlzeiten/Verspatungen Bemerkungen Prognose/Versetzung Arbeits- und Sozialverh~'.en Verbale Beurteilungen Kompetenzen Férderprognose

Arbeits- und

Schiiler Sozialverhaltel

Abbildung 20: ENC Webseite Arbeits- und Sozialverhalten

Je nach in der LUSD festgelegter Beurteilungsart freier Text oder Tabelle erscheint ein entsprechender Dialog. Beim freien Text sind
die Textfelder jeweils fir Arbeitsverhalten und Sozialverhalten auf maximal 1000 Zeichen begrenzt.

Im Dialog fur die Beurteilung in tabellarischer Form erfolgt die Erfassung der Auspragung zu den einzelnen Kompetenzen utber die jeweiligen
Auswahllisten .

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 18
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4, Klicken Sie im Feld Lern- und Leistungsbereitschaft

Fehlzeiten/Verspatungen Bemerkungen Prognose/Versetzung Arbeits- und Sozialverhalten Verbale Beurteilungen Kompetenzen Férderprognose

auf  um die Auswahlliste aufzuklappen.

]

sehr ausgepragt

Schiiler T Lern- und LeistungsbereifgChaft

Selbstandigkeit

Teamfahigkeit

Verantwortungsbereifischaft

Zuverlassigkeit

ausgepragt

okidoki

BLABLA

teilweise ausgepragt

gering ausgepragt

5. Wabhlen Sie die zutreffende Auspragung aus.

UBERNEHMEN ~ ABBRECHEN

Abbildung 21: Dialog Erfassung Arbeits- und Sozialverffalten als Tabelle

6. Wiederholen Sie die Schritf¢ 4 - 5 bis indllen Kompetenzfeldern ein Eintrag steht.

7. Klicken Sie auf i S

8. Klicken Sie auf .

4.3.5 Erfassung der Kompetenzen fur die Forderprognose

Fur den Ubergang von der Grundschule in die Sekundarstufe | kdnnen die Kompetenzen fiir die Férderprognose ebenfalls im ENC erfasst
werden.

1. Klicken Sie auf die Uberschrift Kompetenzen Férderprognose.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 19
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2. Wahlen Sie aus der Liste Schiler eine Schulerin bzw. einen Schuler
aus.

3. Kilicken Sie in der Spalte Kompetenzen Forderprognose auf

Abbildung 22: ENC Webseite Kompetenzen Férderprognose

. . . thre Kiasse(n) G Erfassung Loty Kursweise
6. In der Spalte Kompetenzen Forderprognose erscheint bei dem
ausg ewah Iten Date nsatZ ei n g ru ner H ake n. Fehlzeiten/Verspitungen Bemerkungen Prognose/Versetzung Arbeits- und Sozialverhalten Verbale Beurteilungen Kompetenzen Férderprognose
- i [ XY X X
7. Wlederholen Sle dle Schrltte 1 —_ 4 fur a”e Schuler*lnnen der _ erkennt grundlegende Prinzipien oder Regeln und wendet sie sachgerecht an.
plant und organisiert Arbeitsschritte zielgerichtet und ziigig.
K|aSSE . beherrscht Arbeitstechniken (markieren, nachschlagen, auswendig lernen ...).

8. Schliel3en Sie die Eingaben mit Klick auf

== die 3 Punkte.

Der Dialog Kompetenz wird eingeblendet.

4. Setzen Sie nun bei jeder Kompetenz in das Kontrollkastchen der
entsprechenden Auspragung ein Hakchen.

UBERNEHMEN

5. Klicken Sie auf

verflgt Uber einen sachbezogenen Ausdruck und einen reichhaltigen Wortschatz.
arbeitet strukturiert und verkniipft Wissensgegenstande.

reflektiert den eigenen Lernprozess.

stellt Arbeitser: i Zziel- und ad ht dar (| ion).

ist ideenreich, Neuem gegeniber aufgeschlossen und vielseitig interessiert.
arbeitet kooperativ und arbeitsteilig.
erbringt Leistungen selbstandig.

L 1z besonders au gt @ = gut
@ = Kompetenz wenig ausgepragt

gt o = 1z durchschnittlich ausgepragt

UBERNEHMEN ABBRECHEN

Abbildung 23: Dialog Kompetenz

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC
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4.4 Zeugnisdatei an Schulleitung Ubermitteln

Haben Sie die Noteneingabe im ENC fur alle Schiler und Schulerinnen Ihrer Klasse/ Kurse abgeschlossen, Ubermitteln Sie die so Uberarbeitete
Exportdatei auf dem gleichen Weg, wie Sie diese erhalten haben, an lhre Schulleitung.

5. ENC-Import

Unterricht > Export / Import > ENC Import

' © 1.  Gehen Sie auf die Webseite ENC Import.

2. Klicken Sie auf .

3. Wabhlen Sie die entsprechende xml-Datei aus.

4. Klicken Sie anschlieBend auf IMPORTIEREN

SCHLIESSEN

Abbildung 24: Webseite ENC Import

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 21
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| rt-Stat
5. Betéatigen Sie anschlie3end die Schaltflache

. Es wird eine Hinweismeldung auf einen erfolgreichen Import angezeigt.
« Sollte eine negative Hinweismeldung erfolgen, dann ist der Importbericht abrufbar.
« Sie konnen die gewahlten Konflikte tlbernehmen.

Unterricht > Export / Import > ENC Import

Import-Dateien Import-Status

v @ Datei ENC_ 120231212153120.xml wurde mit Konflikten importiert (0 Noten / 7 Konflikt(e) / Zusatzdaten Gbern:

[JB141- 191B101 - LUSD Note:15 / ENC Note:13

[]B141 '91CHO1 - LUSD Note:13 / ENC Note:08

[)B141- 11 - LUSD Note:13 / ENC Note:11

[IB141 01 - LUSD Note:14 / ENC Note:12

[]B141 - LUSD Note:14 / ENC Note:11

[ B141 LUSD Noter14 / ENC Note:09

[JB141 - LUSD Note:15 / ENC Note:13

4 »

IMPORTBERICHT GEWAHLTE KONFLIKTE UBERNEHMEN

Abbildung 25: Webseite ENC Import

Hinweis: Importierte Leistungen, die nicht mit bereits erfassten Leistungen Ubereinstimmen, werden mit den Symbolen und gekennzeichnet.
Die Zahl hinter dem Dateinamen gibt die Anzahl der Konflikte (Datendifferenzen) an.

SCHLIEBEN
6. Gehen Sie abschlieRend auf -

. Die Webseite ENC Export schlief3t sich.
« Sie befinden sich wieder auf der Startseite der LUSD.

Stand: 12.12.2023 —Datenerfassung im ENC 22



